
监理省质监站检查资料目录
序号 文件名称 要求 备注
1 监理合同
2 监理单位资质报审
3 监理项目部项目部成立
4 总监任命书
5 监理人员报审 监理人员只认住建部或中电建

协
6 监理规划

要明确监理人员进场计划、人
员数量及专业

7 监理土建、电气细则
8 安全监理方案
9 监理旁站方案
10 监理工作制度
11 现场应急专项处置方案
12 监理质量通病防治措施
13 检测仪器和工具配置台账
14 监理强制性条文执行计划
15 监理强条执行检查记录及汇总表
16 监理法律法规规范清单

17 会议纪要
包括设计交底、图纸会审、专

题、协调会议等会议纪要
18 监理周报、监理月报
19 工程开、停、复工报审

20 监理通知单及回复单
监理发出的通知单施工单位要
及时回复，回复时根据监理通

知单内容逐条进行回复

21 见证取样台账
监理要保存一份施工单位送检

材料的委托单
22 见证员证
23 材料/设备/构配件进场报审

24 监理质量验收划分表

开工之前报审，验评划分应按
《光伏发电工程验收规范》

（GB/T50796-2012）划分为5个
单位工程，包括土建工程、安
装工程、绿化工程、安全防护

工程、消防工程

25 旁站记录及旁站记录台账
混凝土浇筑旁站记录，要写上

混凝土的坍塌度
26 质量问题台账

27 平行检查记录及平行检查记录台账
平行检查记录监理要写5组数
据，所写数据要与施工检验批

相符28 施工现场质量管理检查记录
29 监理评估报告
30 监理报告
31 监理总结


