[bookmark: 监理工作联系单]监理工作联系单
工程名称：杰润新能源友发一分公司分布式光伏项目       编    号：ZHJL-LXD-001
	致： 双杰新能有限公司（施工项目部）   
主题：关于前期进场资料事宜
内容：
贵司所承建的杰润新能源友发一分公司分布式光伏项目，于2025年5月30日已经送电并网，但起止至今未见你单位上报任何前期资料，现要求贵单位在三个工作日之内上报（包括不限于公司资质、人员资质、特种设备及操作人员资质和各类材料、设备等前期相关资料），如在要求期限内未见贵单位上报资料，将根据业主单位所提供的相关条款对其进行考核，并对现有作业面采取停工整顿处理，前期需提供资料详见附件1。


[bookmark: _GoBack]抄送：天津杰润新能源有限公司


项目监理机构（章）：
          总监理工程师：                    
          专业监理工程师：                  
                                          日          期： 2025年06月05日  


填报说明：本表一式    份，由项目监理机构填写，抄送相关单位。


附件1：
施工单位需要提交的资料（前期）
1、 单位资质；
2、 施工组织设计；
3、 测量器具、试验设备；
4、 管理人员资质；
5、 特殊工；
6、 安全应急预案；
7、 质量管理体系；
8、 安全管理体系；
9、 单位开工报告；
10、 二级施工网络进度计划；
11、 工程设备构配件、材料等；
12、 第三方检测资质；
13、 进场机械；
14、 项目划分表；
15、 供货商资质；
16、 施工方案、调试方案
17、 项目部成立文件及组织机构、项目经理任命、法人授权书、质量终身制承诺书、项目章启用函；
18、 各项工作管理制度；
19、 检测试验项目计划；
20、 工程建设强制性条文执行计划；
21、 作业指导书；
技术交底、安全交底、三级安全教育；
