
监理工作联系单
项目名称：江西省金三角陶瓷有限公司 15MW 分布式光伏电站

编号：JXJSJ-JLLXD-001

致：山东中凯电力有限公司

事由：图纸、资料报审环节存在明显滞后的情况

内 容：

在对江西省金三角陶瓷有限公司 15MW 分布式光伏电站推进情况的检查与梳理中，我方发

现贵单位在项目资料报审环节存在明显滞后的情况。这一状况已严重影响了项目整体推进的

效率与规划，为确保项目能够按照既定计划顺利开展，特向贵单位致函，要求尽快完成以下

图纸、资料的报审工作及施工计划的提交：

一、需报审的图纸、资料

1、电站整体设计图纸：包括但不限于总平面布置图、电气系统图、光伏阵列布置图、防雷

接地设计图等。图纸需由具备相应资质的设计单位出具，并经设计单位签字盖章，且要完整

呈现电站的设计方案和各项技术参数。

2、设备选型资料：涵盖光伏组件、逆变器、汇流箱、并网柜等主要设备的规格型号、技术

参数、生产厂家资质证明、产品合格证及检测报告等，以确保设备符合项目设计要求和相关

标准。

3、项目经理授权：项目经理作为项目实施的核心负责人，其合法有效的授权是项目顺利开

展的重要保障。请贵单位及时提交项目经理授权文件，明确项目经理的职责与权限。

4、施工组织设计：作为指导项目施工全过程各项活动的技术、经济和组织的综合性文件，

施工组织设计对于统筹安排施工活动，确保工程质量、进度、安全等目标的实现不可或缺，

请尽快提交。

5、施工方案：详细、科学的施工方案是指导项目施工的关键文件。贵单位需尽快提交施工

方案，内容应涵盖施工流程、技术措施、质量保障、安全管理等方面，为项目施工提供全面、

可行的指导。

6、其他需报审材料：施工单位资质证书、项目管理人员资质证书、特殊工种作业人员资格

证书等相关资料，这些是保证项目实施主体具备相应能力和资格的重要依据。主要施工机械、

设备的清单及检验合格证明，确保施工设备符合要求，能够正常投入使用。

二、施工计划提交要求

为更高效地推进项目，确保各环节有序衔接，贵单位还需提交详细的施工计划。施工计划

应包括项目各阶段的施工任务、起止时间、人员安排、物资调配等内容，以清晰反映项目的

施工节奏和进度安排，便于我方对项目进展进行有效监督和管理。

请贵单位务必高度重视上述资料的报审及施工计划的提交工作，在接到本函后的 7 天内，



将相关资料及施工计划一并报送至我监理部进行审核。若因资料报审及施工计划提交不及时

导致项目延误或其他不良后果，贵单位需承担相应责任。

项目监理机构（章）：

总/专业监理工程师：

日 期： 2025.07.09

本表一式 份，由项目监理机构填写，建设管理单位存 份，项目监理机构存 1 份、承包单位存 份。
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