工地例会会议纪要   
工程名称：中利腾晖吐鲁番三期20MWp光伏并网发电项目      编号：B61-09
	会议地点
	吐鲁番一期项目会议室
	会议时间
	2014-08-12

	组织单位
	中利腾晖吐鲁番三期项目部
	主持人
	叶建伟

	会议议题
	每周工地例会

	会议内容：
会议由建设单位叶建伟主持
会议开始，叶经理提出以下要求：
1、 机电施工单位在支架工程完成后，剩余材料要集中堆放，并将统计数据报送业主。
2、 围栏施工需要加快进度，争取本月完成施工。
3、 中控楼模板、钢管拆除要注意安全，做好安全防护工作。
4、 进出场车辆要进行盘查，确保工程材料不流失。
5、 机电施工单位需要尽快将工程发票开出。
一、正衡监理徐卫国；主要以下几点：
1、组件、支架安装质量尚可，后续施工要继续加强监管力度。
2、支架斜撑与斜梁连接处的连接件存在装反的情况，需要施工单位进行整改，并加强对工人的培训。
二、正衡监理周喜军；主要以下几点：
1、综合楼施工质量尚可。施工材料（水电、装潢等）进场后需要经业主、监理确认后再行使用。
2、机电施工在每区完成施工后，进行单项工程报验，发现问题及时整改，减少后期验收压力。
三、正衡监理王立杰；主要以下几点：
1、施工现场各单位管理人员要加强现场的监管力度，确保质量满足要求，确保工期不延误。
2、综合楼配电箱内的开关元器件在采购前，需要与设计单位确认，无误后再行采购、安装。
3、施工单位工程资料要尽快报验。
四、中利腾晖王廷璋；主要以下几点：
1、破损组件的条码要在第一时间报送业主。
2、施工材料要保管好，确保材料不因人为原因流失。
3、三孔垫片本周到场，机电单位要加强材料使用的管控力度。
4、电缆卸车时要注意材料安全，现场放线以实际为准，要控制好裕量。
5、 [bookmark: _GoBack]无锡锡安黄海俊；主要以下几点：
1、本周将工程发票开出，交给建设单位。
2、工程资料先报送一份，待满足要求后，另行补送。
六、安庆环城李先兆；主要以下几点：
1、围栏施工已经开始，预计本月内完成施工。
2、箱变基础整改工作已在进行中，电缆进出线套管整改在材料到场后进行。
              


 项目监理部整理  

                                                                                                                               




