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会  议  纪  要
	编号：  A0.70.001
工程名称：奥瑟亚嘉兴分布式光伏屋顶发电项目	          签发：   	
	会议地点
	雅港复合材料有限公司
	会议时间
	2015.6.11

	会议主持人
	戚平

	会议主题：
第1次工地例会会议纪要
对各单位进行介绍以及施工中所需解决问题进行阐述

	上次会议问题落实情况：
/

	本次会议内容：
会议由监理单位经理戚平主持：
监理例会的时间定于每周一下午2点，由监理单位、承包单位及施工单位提前对施工中遇到的问题进行阐述并讨论解决。
建设单位负责人李铉培经理：
1、 要求监理方、总承包方、施工方负责人对各方人员进行介绍；
2、 要求监理方每周四下午以书面形式汇报本周施工情况。
监理单位负责人总代戚平：
1、 对监理人员进行介绍；
2、 对施工过程质量要严格把控，每道工序需我方监理查看认可后，方可进行正道工序；
3、 施工过程中严格按照规范要求施工；
4、 对于进场材料进行不定期的抽检，要求对高压柜等设备会去厂家验货；
5、 要求施工人员进入厂区后，严格遵守施工安全施规范与厂区内的相关规定；
6、 前期开工资料要及时上报我方监理项目部；
7、 工后期并网问题，望业主方提前跟进，给予配合。
总包单位负责人丁笑雨经理：
1、 对总包单位人员进行介绍；
2、 要求施工方严格控制质量、进度、安全等方面问题；
3、 要求施工方提供建筑工程保险凭证。
施工单位负责人赵国华经理：
1、 对施工现场组件安装平整度会严格要求；
2、 现场爬梯安全存在隐患问题，望业主方与厂区负责人尽快协商；
3、 望总包方催促厂家尽快提供材料。
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注  会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。

_________会议签到表
	姓    名
	工作单位
	职务/职称
	电    话
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