会 议 纪 要
                                                表号:XSFTGD 
                                             编号：CZZH-74-19-01
工程名称：宁波方太厨具有限公司5.03MW分布式光伏发电项目      签发：      
会议时间:2015年07月01日
会议地点：吉冠会议室
[bookmark: _GoBack]会议参加人员：邹新江、周源、赵毅、卢博、林树悦
主持人：赵毅              记录：卢博
会议议题及主要内容：
监理单位：
1、 此次召开第一次监理例会，首先由监理单位确定于每周五上午9:30分召开监理例会，望各方单位准时参加。
2、要求施工单位将施工单位资质（分包资质）、项目组织机构，人员名单及特殊工种作业证件、进场材料设备报审、施工组织设计及专项方案、开工报告、施工进度计划及已施工完成作业面过程验评资料编制完成上报监理部审查。
3、因施工现场厂区之间较为分散，望施工参建单位管理人员加强现场监控力度，确保现场施工质量、安全、进度处于受控状态，在保证现场施工质量、安全前提条件下，以最短周期完成业主单位预定的工期任务，确保项目顺利并网、发电。
4、参建施工方近期内需将前期未完善工程开工前期资料补交完成，并将已制定完成工期计划及材料到货计划以正式文件形式上报，若存在需调整工期节点，必须经过监理部确认。计划得到审批后，将按照节点计划严格执行，务必在既定的工期计划内完成厂区施工内容。
5、望施工单位严格执行三级质检、四级验收程序，在经工序自检合格基础上，报请监理部进行工序验收。未经验收合格工序，不得进入下一道工序施工。
6、现场施工质量方面要求各级管理人员加大现场抽查力度，发现不符合要求部位，立即加以整改完善。现场施工人员施工安全及上下班安全必须尽快完善安全交底工作，同时交底至个人，待施工人员各自签字后以正式文件进行上报，交底工作应详尽，提高施工人员安全意识。
施工单位:
1、 我方各项前期所需准备资料已全部编制完成，本周内报监理单位。
2、 人员进厂前技术交底及安全交底已全部完成，可立即机场施工。
3、 各项施工所需材料准备齐全，各特殊工种人员证件齐全有效。
业主张总：
1、 望施工单位积极配合我方及监理单位工作，保证顺利完成并网。
2、 现场施工当中安全文明施工要加强，避免出现不必要安全事故。
3、 监理单位已进厂，望贵单位做好现场安全、进度、质量各方面的有效把控。



                                             

     本表一式 三  份，参加会议单位各存一份，项目监理部存 一  份。
