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  会  议  纪  要 

（2016/03） 

   
      

郑州日产汽车有限公司常州分公司分布式光伏发电项目工程监理部 

 

监理周例会纪要 

【会议时间】：2016 年 08 月 26 日 

【会议地点】：项目部临时驻地（冲压车间办公区会议室） 

【会议主持】：王斌（监理方代表） 

【参会人员】：详见会议签到表（参会人员名单） 

【会议记录】： 

2016 年 08 月 26 日上午 10:00，在郑州日产汽车有限公司常州

分公司分布式光伏发电项目项目部临时驻地，由本工程项目监理

方，主持召开了工程第三次监理周例会。各参建单位相关人员参加

了会议。在会上施工单位汇报了本工程上周工作完成情况、下周工

作安排、及其他需解决事项，业主、监理对项目进度、质量、安全

及资料等提出了相关要求。形成会议纪要如下： 



 

2 / 4 

 

一、总包单位对项目情况的汇报及需协调事项 

1、本周工作完成情况（08 月 19 日-08 月 25 日）： 

1.1 开工报审资料已经提交施工组织设计，其余需要内容请业主、

监理明确。开工日期定为 8 月 19 日。 

1.2 停车场施工轴线定位放线工作完成。 

1.3 钢结构制作监造(备料/制造图/加工生产)，已经安排。 

1.4 供电部门已做沟通，下周来现场查看，或协助进行并网接入方

案制定。 

2、下周工作计划（08 月 26 日-09 月 02 日）： 

2.1 邀请供电部门现场查看，确定并网接入方案的制定时间。 

2.2 下周计划进行化学螺栓的抗拉拔试验，同时完成约 228 个化学

螺栓固定。 

2.3 钢结构监造工作展开，下周监造的产品将用于下下周的安装。 

3、需各方配合协调解决事项 

3.1 需明确开工报审资料具体文件体系。 

3.2 图纸发放到业主、监理手中，请尽快查看图纸，有无问题，将

尽快进行图纸会审。 

3.3 项目时间紧、任务重，实际施工需加班加点，而厂区内部作息

时间对赶工有限制，请业主协调此事。其他内容详情可见周报。 

 

二、项目监理部对施工单位提出意见及建议 

1、前期开工报审所需资料： 

1.1 施工组织设计、各类专项施工方案（土建含钢结构施工方案、

电气安装方案、安全文明施工方案、安全应急预案等）。 
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1.2 施工单位资质文件，管理人员资质、特种作业人员资质，分包

单位资质等。 

1.3 进场大型设备报验文件，特种车辆行驶证等。进场使用仪器报

验，新仪器提供合格证，旧仪器提供校验合格的检测报告。 

1.4 施工进度计划因厂内客观原因暂无法准确确定，暂不做要求，

待厂内问题解决后上报正式文件。 

1.5 若业主或南网有其他文件需要，则按其要求进行补充。 

2、上述前期开工报审资料在一周时间内完成，提交监理部审核。 

3、安全第一，现场巡查发现有班组及工人不戴安全帽就作业，因

场内尚无材料及设备仅作放线工作，暂无安全隐患，先提醒一次，

下次如有同样情况发生，按相关规定进行处罚。望总包单位加强安

全文明教育，切实落实安全管理，确保施工安全。 

4、化学螺栓抗拉拔试验所定检测单位，应在检测前报其检测资质

至监理部，审核通过方可进行试验，试验时我方将进行现场见证。 

 

三、业主方对 EPC 单位提出以下意见及要求： 

1、总包提供电子版总进度计划、停车场进度计划文件给业主方。 

2、总包提供劳务分包、专业分包单位资质报业主、监理审核。 

3、现场安全标识、安全警示说明、标牌等应悬挂到位，由总包单

位尽快设置到位。 

4、请 EPC 总包单位与供电部门沟通处理并网发电事宜，尽快将相

关手续完善。 

5、由总包单位每日编制日报（实际开始施工后上报日报），每周

编制周报，并向业主、监理提供电子版文件。同时由监理单位审核

日报、周报内容，并签署意见，提交纸质版给业主查阅。 
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附  参会人员名单（详见签到表） 

 

本期发至： 

 

业主单位：南方电网综合能源有限公司上海分公司、 

上海宝网天穗太阳能有限公司 

监理单位：常州正衡电力工程监理有限公司 

EPC 单位：东风设计研究院有限公司 

 

 

 

编写：王斌       签发：  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                常州正衡电力工程监理有限公司 

郑州日产汽车有限公司常州分公司分布式光伏发电项目项目监理部 

                            2016 年 08 月 26 日                                                 
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