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会  议  纪  要   
工程名称：隆化县唐三营镇石片村 20 兆瓦农光互补项目       编号：LHJH-CZZH-NB-002  

会议地点 业主会议室 会议时间 2016、12、22、13:00 

会议主持人 沈臣友 参加人员 见会议签到表 

会议主题：关于隆化县唐三营镇石片村 20 兆瓦农光互补项目内部管理事宜 

 

上次会议问题落实情况：本次为第 2 期内部管理（监理）专题会议。 

本次会议内容： 

沈臣友：1、本工程我监理部上班时间上午 8:00~11:30，下午 13:00~17:30，要准时上下班，不得

迟到早退，上班时间要积极工作，不得到施工方帐篷里烤火以及做与工作无关的事； 

        2、监理任务分配：郭岗迢负责 1~11#方阵的土建及电气安装，并负责该任务的资料整理；

刘晨瑞负责开关站、外输电线路土建及电气安装，并负责该任务的资料整理；沈臣

友负责全电站的土建及电气安装等外部协调工作，为了监理的全面均衡发展，郭岗

迢刘晨瑞的任务可以交替进行。生活上要能自理，注意个人及公共卫生等等； 

        3、要求平时利用时间在办公室多看图纸，多学习规范，到施工现场进行检查比对，要

能够发现问题，及时处理，不清楚的不懂的要多问多学，不能解决的及重大问题要

回来向我报告，共同研究处理方案； 

4、每人平时要注意做好工作记录、监理资料，如：《监理日志》《监理旁站记录》《监理

通知单》《监理联系单》《会议纪要》《监理云平台》等等； 

5、每周五下午 14:30 分开监理例会，会议前要准备好发言问题事项提要，会议中要做好

会议记录，会议后要及时打印会议纪要； 

6、每天要进行施工现场巡查巡视，特别是安全监理要做到“三勤”腿勤、口勤、手勤，

要全方位多角度检查，不放过任何安全可能存在的危险源，同时也要注意自身安全、

行为的规范，要按公司的要求穿戴好公司标志的马甲、安全帽及带好检查装备，规

范管理好自己，才能要求施工单位规范施工行为，才能监理好工程； 

7、要忠于职守，要有敬业精神，以业主的利益为利益，不要与施工单位串通，为他们

的偷工减料开方便之门，此情况一经发现严肃处理！ 

8、要利用时间不断学习监理知识，理论结合实践，加以灵活运用，努力成为监理行业

中的合格人才。 

闻春旺：1、希望你们 2 位年轻人多向老同志沈工学习经验，把监理工作做好做扎实； 

2、对于工程要严格进行监理，我业主全力支持配合你们的监理工作。 

发文单位 
隆化县金瀚太阳能发电有限公司 

常州正衡电力工程监理有限公司 
签发  

注  会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。 
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第第 22 期期内内部部管管理理（（监监理理））会会议议纪纪要要  
  

工程名称：隆化县唐三营镇石片村 20 兆瓦农光互补项目 编号： B63-LHJH-NB-002 

各与会单位： 

   现将隆化县唐三营镇石片村 20 兆瓦农光互补项目内部管理第 2 期会议会议纪要印

发给你们，请查收。 

附会议纪要正文共   1  页。 

 

 

 

 

                     项目监理机构(章)：                    

                      

                           总监理工程师：         日期： 2016、12、22  

会议地点 业主会议室 会议时间 13:00 

组织单位 常州正衡电力工程监理有限公司 主持人 沈臣友 

会议议题 关于隆化县唐三营镇石片村 20 兆瓦农光互补项目施工质量专题事宜 

 

 

 

 

 

 

各与会单

位及人员 

签到栏 

 

 

 

 

 

 

与 会 单 位 与 会 人 员 

隆化县金瀚太阳能发电有限公司 

 

 闻春旺  

 

常州正衡电力工程监理有限公司 沈臣友  郭岗迢  刘晨瑞 

  

  

  

  

注：B61 为工地例会、B62 为专题会议、B63 为项目监理机构内部会议。 

江苏省建设厅监制 
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