监理会议纪要
工程名称：通榆金源20MW分布式光伏发电建设工程           编号：JXMB-001
                                               签发：

	会议地点
	通榆金源项目办公室
	会议时间
	 2017年04月06日

	会议主持人
	王照东

	 会议主题：

     关于施工中安全、质量、进度、资料等事宜

	会议内容：

监理单位：

王总：

    受业主方委托，常州正衡电力工程监理有限公司通榆金源项目监理部，对通榆金源20MW项目按照设计及业主要求，遵照监理规范要求，对施工资料、安全、质量、进度等进行监督管理。
1.每周六下午五点半召开监理例会，迟到者、不参会者罚款100元；

2.每周工地例会召开时，总包方应提前上报上周工作情况，以周报形式进行上报；

3.要求总包方及时上报施工进度计划表，并用横道图表示出施工进度；

4.总包方开工前需将人员资质、单位资质、组织机构、特种作业人员资质等资料及时上报监理部进行报验；

5.进场材料、机械设备须及时进行报验，同时要求总包方对现场的进场材料进行掌控及做好材料到货台账；
6.施工前做好安全培训、三级安全教育记录及安全技术交底，未经过安全培训及安全技术交底的施工人员不得进场作业；施工过程中按照设计、业主要求及监理规范进行安全文明施工，特种作业人员必须持证上岗且不得出现违章指挥，违规作业；

7.做好现场防火及临时用电安全保障措施，现场电缆、电线等不得有裸露的地方，以防发生触电事故；

8.鉴于目前施工现场特殊情况及所遇到的困难（设备及材料附属件到场时间等），要求总包方、施工方尽快做出解决方案；

9.在施工过程中遇到问题及时提出，会同监理单位及业主单位进行协调解决，同时施工过程中做好安全措施，保证质量统筹兼顾，合理安排，确保在2017年5月31日前交工并且具备并网发电条件；

10.请业主方与设计单位进行协调，尽快完善施工图纸完成图纸交付，形成图纸会审纪要，同时总包方需尽快提交开工（复工）报告，由监理方会同业主方签发开工（复工）报告。

建设单位：

吴总：

1.制作一份各单位的通讯录，便于沟通、协调；

2.现场所有进度情况及时抄送业主单位、监理单位，便于各单位之间更好地配合协调；

3.现场前期资料重新更改为贵州电建；

4.设备命名申请所需要的材料请各单位配合及时上报完善，计划4月25日之前电网并网手续备齐；

5.合理安排组件到货计划，避免影响组件到货检；

6.下周一之前提供前期资料及影像资料；

7.尽快落实调试单位；

8.复工（开工）报告时间确认为3月20日。

卢总：

1.明日外线施工人员进场施工，计划于6月1日之前竣工。

总包单位：

陈总：

1.通讯录、工期进度计划表正在完善中；

2.4月25日-5月1日箱变到场，主变4月30日开始发货。

	主送单位
	中国电建集团贵州工程公司

	抄送单位
	通榆县金源光伏电力有限公司

	发文单位
	常州正衡电力工程监理有限公司
	发文时间
	2017年04月07日


注：本表一式 3 份，监理项目部填报，建设单位、监理单位、承包单位各 1 份。
