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会 议 纪 要

编号：B61-01

工程名称：山东临沂市李官镇 8.2 兆瓦光伏发电项目 签发：

会议地点 李官镇会议室 会议时间 2016 年 12 月 9 日

组织单位 常州正衡电力工程监理有限公司 主持人 李尚明

会议议题 工程进度、安全、质量相关事宜

注：B61 为监理例会、B62 为专题会议、B63 为机构内部会议

会议内容：

一、业主单位：

1.在保证人员安全、施工质量的前提下、请施工单位相互配合好各自的工作，争取早日

达到并网发电的条件。

2.制定每周例会制度，时间定于每周四下午两点半，在会议室，由监理主持召开。

3.宣布对常州正衡电力工程监理有限公司项目监理部的授权。

4.请施工单位尽快上报施工进度计划表于业主及监理项目部。

5.由于施工都是高空作业请施工单位做好安全培训、及安全措施。

二、监理项目部:

1、确定每周监理例会时间及制度，要求施工项目经理必须准时参加会议，有特殊情

况不能参加会议的，必须提前向业主、监理单位请假，要求每周四例会前，必须上报本周

施工完成情况及下周工作安排。

2、要求施工单位对现有施工人员做好安全三级教育及培训，对现场的安全工作要有

具体的安全措施。

3、要求施工单位根据目前材料到货及施工情况上报详细的施工进度计划。（三天内完

成）

4、冬季施工要求施工单位做好防火、防盗工作，同时做好设备、材料进场报审、报



验工作并做好工序中的报审、报验。

6、要求施工单位认真看图纸，对图纸中所存在的问题尽快反应出来，同时做好图纸

会审的准备工作。

7、要求施工单位尽快上报，公司、人员资质、施工组织设计、施工专项方案，设备

吊装方案、安全文明生产方案。

三、施工单位

1、我方尽最大努力积极配合、确保本工程质量及工期。

2、施工进度计划表尽快提交至业主、监理项目部。

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间
2016年 12月 9日

注 本表一式 3 份，由监理项目部填写，业主项目部、施工项目部各存一份，监理项目部存 1 份


