
       第1次工地例会会议纪要
工程名称：金寨100MW综合利用光伏发电项目      

                                            编号：GFDZJBM09-001                                                                                         

	会议地点
	项目部会议室
	会议时间
	2017.01.13

	组织单位
	金寨100MW综合利用光伏发电项目部
	主持人
	赵占良

	会议议题
	合同关系、现场管理、工程使用资料版本、施工进度、图纸、实验单位选择、现场施工情况、每周监理例会

	会议主要内容：

本次会议是本项目第一次工地例会。业主对项目施工安全、质量、进度、现场管理、资料、报表填报和监理工作等提出了总体要求。监理单位就监理工作做出了安排和布暑。施工单位就项目进展情况做了简单汇报。会议记录内容如下：

一、业主单位:

 1、前期资料必须统一格式，资料必须尽快提交；

2、年前施工，安全放在首位，并做好春节放假安保工作，各施工方安排出值班人员表，做到24小时手机开机，现场检查安全等。

监理单位：
现场的各施工单位的要求资质，管理人员的资质确认，具备有效的资质证书，各类机械器具的报验等；

工程资料版本的确认，需要做4份；
调整好进度计划，材料进场计划，到场材料列出详细清单，落实第三方实验室，出具检测单位的营业执照、资质、人员证书等的有效证件；
进场的材料抓紧取样送检，现场混凝土的配合比，试块的制体包养等抓紧完成，满28天的养护期后抓紧送检，出具有效的检测报告；
图纸会审，技术交底做到位；
施工单位做好质量控制，安全培训。安全培训直接在现场培训：要求进入施工现场必须佩戴安全帽，注意现场临时用电、防火灾等安全；隐蔽工程的验收必须提前报验，经过监理、业主验收合格后才能确认下一到工序，直到隐蔽工程结束；
现场管理人员、技术人员、严格控制工程工程质量，做好检查记录、技术交底工作等；
项目部临时用房，配电消防设备，每月一次全场安全检查；
每周四开工程例会。

三、施工单位：
外线:20号左右停工，并做好值班安保工作
升压站20号左右停工，并做好值班安保工作                                      
      常州正衡电力工程监理有限公司金寨100MW综合利用光伏发电项目部

                       2017年1月13日




注：本表一式3份，由项目监理机构整理，建设单位、项目监理机构、承包单位各一份。
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