
第 一次 工 程  例 会 会 议 纪 要  

工程名称：中地能源白水 20 兆瓦光伏农业科技大棚电站项目   编号：ZHJL--01 

 主  题 第一次工程例会 参加人员 见签到簿 

会议地点 工地项目部 会议时间 
2017 年 4 月 28 日上午

9：00 

组织单位 
陕西中地能源开发建设有限公司白水

分公司 
主持人   王 超 伦     

会议议题 施工进度、质量、安全 记录人：        黄  泽  桐 

业主项目部：王超伦 

  首先感谢各单位的精诚合作；特提出以下几点要求： 

1、 现场形象工作，总包单位 1 周内完成 6 牌 3 图工作悬挂警示牌和宣传

标语、条幅。 

   2、授权监理人员的职责权限，希望总包单位积极配合好监理工作。 

   3、施工单位进场前对施工人员进行培训，并要有详细的培训记录。 

   4、总包单位每天班前对施工人员进行安全交底及采取防范措施。 

   5、现场监理例会定于每周日上午 10 点，参会人员（施工单位技术负责

人）必需到场，未请假者及无故迟到罚款 100 元/人次。 

   6、总包单位对组织机构及人员的确定并上报审核。 

   7、总包单位的管理人员要相对稳定，调换人员要经建设单位同意后方可

离场。 

   8、施工人员进场时必需佩戴安全鞋、帽、安全带，确保人身安全。 

   9、总包单位日报在次日 9 点前上报，周报每周五上报，月报次月 1 号

10 点前上报。 

10、总包单位严格按照施工规范施工，监理单位严格把关。 



11、特殊工种人员持证上岗。 

12、现场土地平整还有大量的工作要做，请施工单位尽快提出要求，进

行现场整改。 

13、工程资料按石油化工交工技术资料规定进行编制。 

14、总包单位对施工质量必需满足合同要求。 

15、总包单位尽快上报施工计划横道图、设备、材料、机械进场计划。 

          监理单位：黄泽桐 

1、本次到会人员，建设单位 1 人，总包单位 3人，分包单位 4 人，监理

单位 3人。 

2、 监理每月底编制月报，体现质量、进度、安全、协调方面情况向建设

单位汇报。 

3、 监理单位向各参建方确认项目名称，工程概况、总包、分包单位名称

等信息。 

4、 进场材料需监理单位、建设单位共同验收合格后方可投入使用，分包

单位保管好材料合格证、说明书、钥匙及第三方的有效证件，要有台

账记录。 

      5、分包单位资料员做好现场检验批划分工作，做到资料与工程进度同步

进行，确保实体资料齐全、完整。 

6、分包单位施工周报中对于进度滞后的要有分析滞后的原因和将采取的

措施。 

7、分包单位做好材料报验及第三方检测的相关工作。 

    8、施工单位企业资质、人员资质，组织任命、设备进场的报审、管理资



料的报审、计量器具的报审，具备上述条件经报审后，工程方可开工。

    9、签证变更时施工单位及时向监理单位上报、由监理单位报建设单位并

经设计单位签字确认后方可变更。 

      10、设计单位提供图纸后，经建设方、施工方、监理方进行会审，发现

问题及时报设计单位。 

    11、总包单位、分包单位质量管理要跟上，责职到人、分工明确。 

业主单位：刘江锋 

   1、质量控制要有证可查，影像资料要齐全。 

   2、本日箱变已到，总包单位要做好验收工作。 

   3、总包单位要做好测绘前的准备工作，确定红线坐标。 

总包单位：侯少波 

   1、箱变到货按合同要求验收，（但没有基础图） 

   2、围栏放线、测量本日开始，并做好相关记录。 

   3、对有红线拐弯处打水泥桩。 

 总包单位：刘照胜 

   1、分包单位要有时间概念施工单位要合理安排，时间不留情， 施工计

划要倒排，细化各分包单位，做到不推诿，有问题及时解决。 

   2、围栏的留门方向要和各相关单位人员沟通。 

   3、为了保证机械用电安全，工地上每发现施工人员不佩戴安全帽罚款

50 元/人次 

   4、要求公路旁出入安全，做好安全防范标志。 

   5、做好协调工作，不许发生冲突。 





  

 

 

 





 


