
会 议 纪 要
（编号：ZHJL-HYJY-002）U

会议时间： 2017 年 08 月 30 日

会议地点： 项目会议室

参会人员： 建设单位( 晶耀新能源)：王晓辉 肖 博 潭荣生

监理单位（常州正衡）： 刘金堂 李保君 王安红

施工单位（卓越新能）： 高子盛 林超

主 持： 刘金堂 李保君

记 录： 王安红

主 题： 第二次监理例会

主要内容：

一、施工单位

上周完成工作：

1、施工现场临时用电设施已经规范到位；

2、新入场员工已接受三级安全教育和技术培训；

3、通过加强施工质量的监督管理，采取有效措施和跟踪检查验收使浇桩质

量符合设计要求；

4、打孔累计完成 3100 个；

5、浇桩累计完成 1200 个；

6、支架组件安装前期准备工人已经到位；

7、逆变器，汇流箱到货；

8、组件，支架，檩条，斜梁，后立柱等各配件到货。

下周工作安排：

1、班前安全教育和技术交底；

2、组件支架安装。



需要协调的事宜：

1、请业主单位尽快提供施工蓝图；

2、箱变基础的需提供图纸；

3、光伏区方阵需设计提供编号。

二、监理单位

1、近期阴雨天气较多，给施工带来不便，要求各施工队做好防雨设施，确

保施工安全。

2、要求施工单位积极组织人员，加快施工进度，按时完成本周计划的工作

量；

3、开工资料要及时报审，做到施工资料与施工进度同步进行；

4、进场设备、材料要妥善保管，并采取防护措施；

5、要求施工单位需加强员工的安全教育和培训，真确使用劳动保护用品，

进入施工现场必须正确佩戴安全帽，高空作业要系安全带；

6、施工单位要在每周的监理例会上汇报本周的施工情况，完成本周计划的

工作量，下周的施工进度计划，需要协调的事项，要以打印纸质版报业主、

监理各一份：

7、下发的工作通知单按时回复：

8、要求现场施工的每道程序完工后需经监理验收合格后，方可进行下一道

工序，否则不可进行下道工序施工。

三、业主单位

1、开工资料尽快报审；

2、施工单位管理人员必须尽职尽责，做好日常的安全检查和安全监督工作，

消除安全隐患；

3、周报要图文结合，能具体体现每周的工作完成量；

4、箱变基础图及电缆走向图会及时将最新图纸发给你单位；

5、对于前期打桩质量较差的做出整改，并报审纠偏措施及方案；

6、成品保护要到位，逆变器必须采取防雨措施；

7、监理部、施工单位提供人员资料，进行资料备案配合检查；

8、严格把控施工质量关，浇桩质量需要严格控制；

9、关于工程整体进度需加紧，要加快施工人员满足现场需求，施工设备有



保障，做到保质保量完成工作任务。

发文单位：常州正衡电力工程监理有限公司（章）

签 发 人：刘金堂

时 间：2017 年 08 月 30 日

本表一式 3份，参加会议单位各存 1 份，监理单位存 1 份。


