                    例  会  会  议  纪  要

  工程名称：衢州雪村制冷5.1MWp分布式光伏电站项目    编号：QZXC-ZHJL-HYJY- 002
	会议地点
	施工单位项目部
	会议时间
	2017-05-05

	会议主持人
	左利齐
	     签到表附后

	会议主题：现场施工工序的安排、电气设备的到场、质量及安全等事宜

	本次会议内容：

建设单位：

1、要求总包单位催促电气设备材料尽快到场；

2、支架、组件安装施工人员较少，必须增加现场施工人员，保证按节点完成任务；
3、电气设备到货时间尽快落实，做好后续施工计划安排，做好各工序交接工作；
4、要求施工单位保证月底具备并网发电条件；

5、进入施工现场必须佩戴安全帽，施工现场不需吸烟，不需大声喧哗；

6、现场包装箱、包装袋等垃圾要及时清理，集中存放，施工垃圾必须排专人负责；

7、安全防护用品必须配置齐全，做好现场安全文明施工的宣传工作；

   8、报审资料及施工过程资料需尽快完善；
 监理单位：

   1、尽快明确电气设备的进场时间，提供完整的供货计划，加快施工进度；

   2、尽快协调办理并网所需手续，为后期并网做好准备工作； 
   3、前期的报审资料尽快上报，验评过程资料做到与施工同步，需送检材料试件尽快送检；
   4、现场要做好技术交底、安全交底等工作并要严格执行；

   5、光伏组件、支架已全部到场，由于组件、支架安装人员较少，不能满足施工正常要求，要求施工单位加大施工人数，尽快完成组件安装事宜；

   6、进入现场必须佩戴安全帽，现场不允许吸烟，现场垃圾及时清理，做好现场安全文明工作，对现场的不文明不安全的事情要及时解决；

   7、要求土建工程尽快施工开挖；

   8、支架夹具安装必须按设计规范进行施工，避免再次出现返工现象，要求2#车间夹具尽快返工，保证施工质量；
施工单位：

上周已完工作情况如下：
1. 雪村1#车间组件安装完成1.4MWp，组件等电位接地线连接完成0.7MWp；
2. 雪村2#车间夹具安装完成0.4MWp；

下周工作计划：
1. 1#车间光伏组件安装完成，等电位接地线完成；

2. 2#车间光伏支架完成；

3. 土建工作开始开挖施工；

要求事项：
1、由于土建施工图纸还没最终确定，导致土建工作无法施工，如果具备施工条件，将加大施工人员赶抢进度；
2、由于雨水较大，要求施工人员注意施工安全；
3、屋面严禁随处吸烟，严禁于屋面女儿墙站位操作，各队伍对自己的人员加强管理，发现安全问题立即整改；

4、施工时配合厂区制度，不许大声喧哗，不得影响厂区正常工作；

                                      监理项目部（章）：



	主送单位
	衢州市中森新能源科技有限公司项目部、乐叶光伏工程有限公司施工项目部

	抄送单位
	

	发文单位
	常州正衡电力工程监理有限公司衢州雪村项目监理部
	发文时间
	2017-05-05


注  本文件一式三份。


