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会 议 纪 要  
编号：001  

工程名称:迅力汽车 4.14MWp 分布式光伏电站工程 

地点:工地项目部 

日期:2017 年 4月 08 日 15:00 时 

主题:第一次监理例会 

与会人员:详见签到表 

附件:会议签到表 

分发（由纪要编发单位制定）：各与会单位一份 

会 议 内 容 

2017 年 4 月 08 日 15：00 时，在工地项目部，正衡监理项目部召开了与临清乐

照光伏科技有限公司、山东远大新能源科技有限公司的第一次监理例会。会议

由三方共同参加。现将会议纪要记录如下： 

 

临清乐照光伏科技有限公司： 

项目经理巢云发言： 

1、 业主委托常州正衡监理公司对此项目进行管理，付铭飞是由正衡监理公

司委派到项目上工作，此项目就由付总代表业主主持今后的工作； 

2、 材料到场正和公司以及厂家沟通。 

3、 图纸缺少部分下周基本得到解决。 

4、 施工现场爬梯需要及时整改，杜绝不安全隐患出现。 

5、 严禁施工人员从高出往下抛撒物品，再发现将进行经济处罚。 

6、 要求施工人员服从管理，严禁酒后上岗。 

7、 要求土建施工主材必须送到具有资质的实验室进行检测，检测合格再进

行使用。 

8、 要求施工单位按照施工合同的条款尽快安排业主项目经理的食宿问题。 

 

常州正衡电力工程监理有限公司： 

项目负责人付铭飞发言： 

1、 要求各参建单位报送工作人员姓名、职务、联系方式形成书面通讯录。 
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2、 要求施工单位尽快上报施工前期资料，例如施工方需要人员资质、特种职

业操作证、五大员证、上岗证、单位资质、施工组织设计、施工方案、高

空危险操作证、材料报审表、开工报审表等。 

3、 要求施工单位上报日报，周报在下一次开会之前报，月报在每月 23 日上

报。 

4、 要求施工单位根据并网节点上报施工计划，并根据施工计划合理安排施工， 

进度计划表上报监理部审批。 

5、 要求施工单位施工资料要与施工同步，各分部分项施工要求及时报验，特

别是隐蔽工程，必须要有监理到场验收合格方可进行下步工序。 

6、 所有进场材料必须报验，验收合格方可进场使用。包括业主采购的材料。 

7、 所有进场施工人员进场前必须进行安全教育及技术交底，进入施工现场必

须正确戴好劳动防护用品，特别是高空作业必须进行安全防护措施，严禁

施工人员酒后作业。 

8、 临时用电必须进行安全防护措施及醒目标识，不得随意乱搭乱拉电线。员

工生活区与材料堆放区需要隔离开，生活区以及施工厂区动火作业需要配

备灭火器。 

9、 工地监理例会每周召开一次，会议时间定于每周二下午 18:00 整和周六下

午 18:00 整的碰头会，地点在项目部会议室，相关参建单位的主要管理人

员、技术人员都要参加。 

山东远大新能源科技有限公司 

项目负责人徐光智发言： 

1、 请业主及时解决施工材料的到场时间，如支架、箱逆变、光伏电缆等材料。 
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