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工程名称：山东华伦实业 3MW 分布式光伏发电项目 编号：ZHJL-HYJY-001

会议主题 监理例会 会议地点 项目会议室

会议主持 监理 王琛 会议时间 2017 年 09 月 12 日

参

会

人

员

建设单位 (浙江正泰)： 田恩浩、杨超

监理单位（常州正衡）： 王琛

施工单位（信邦建设）： 张旭涛、陈建寿

会议内容：

●建设单位

1、华轮厂房现已加固完成，施工单位在施工过程中要减少对屋面的损害。

2、施工单位施工前先确认排水管是否畅通，并将天沟内垃圾清理干净。

3、施工单位请做好屋面防雷接地的施工方案。

4、厂区内电缆沟开挖需破路，施工单位做好专项施工方案。

5、开工手续现已完善，施工单位应遵从企业管理，并做好现场施工人员管理。

6、施工材料堆放及上料场点应听从厂区业主安排。

7、接厂区业主通知配电室需要改造，施工单位协调好停电时间。

8、施工单位做好与厂区业主间的管道交底（地上、地下、下水）。

9、组件安装前对施工人员做技术交底，禁止施工人员对组件造成损坏。

●施工单位：

1、我单位于 9月 13 日向监理与业主提供施工各项节点计划表。

2、需建设单位尽快提供施工图纸，我单位尽快组织图纸会审。

3、需建设单位提供甲供材料到货计划。

●监理单位：

1、确定各方单位项目管理负责人，便于以后施工过程更好的沟通。

2、施工单位应提供施工各项节点计划表，在甲供材料到场情况下保证进度。
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3、施工过程中各质量问题严格按照图纸施工，保质保量同时保证资料与施工同步，并及

时报监理验收。

4、施工单位管理人员对施工人员做好各项安全技术交底。

5、临时用电须规范，工程中含隐蔽工程必须报验并留影像记录。

6、施工人员着装统一，佩带安全帽，禁止吸烟。

7、施工单位应提供相关开工报审资料（施工组织设计、强制性条文计划、施工进度表、

各项应急预案、质量通病防治措施、人员管理措施、项目质量验收划分表）。

8、监理例会定于每周六上午十点，针对质量、进度、安全协调事宜，将上周所提问题做

出整改，并报监理部验收闭环。

9、每晚 8点 30 分前上报日报、每周六监理例会前上报周报、月底上报月报。

10、施工单位应做好安全文明施工及三级安全教育。

11、施工单位上班前各班组开简会，对施工内容及人员数量上报项目部。

签发单位：常州正衡电力工程监理有限公司即墨项目部（章）

签 发 人： 王 琛

签发日期：2017 年 09 月 13 日

注：1、本表一式三份，由监理单位填写，建设单位、监理单位、施工单位各存一份。

2、附件：会议签到表。
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