


工程名称:旭昊迪峰科技 5.987MW屋顶分布式光伏发电项目 编号：ZHJL-DF-HY-01
例会时间 2017年 10月 22日 例会地点 现场会议室

参加人员（签

到表附后）

建设单位： 大冶旭昊新能源有限公司

监理单位: 常州正衡电力工程监理有限公司

总包单位: 无锡天诚新能源发展有限公司

主持人 陈鹏 记录整理 陈鹏

本次会议是本项目的第一次监理例会，会议由监理单位现场负责人陈鹏主

持，主要内容如下：

一、建设单位、监理单位、施工单位分别介绍各自的组织机构、人员及其分工。

1、监理单位：陈鹏——本项目现场负责人，全面负责本项目的监理工作；

2、总包单位：葛银江——项目经理，负责本项目实施阶段管理工作；

王少军——技术负责人，全面负责本项目的技术管理工作；

董贵晶——负责本项目的现场施工管理工作；

詹益桃——安全员，负责本项目的安全管理工作；

二、建设单位根据监理合同宣布对现场监理人员的授权。

建设单位已授权现场监理的权利有：施工组织设计的审定权、修改设计建议

权及设计变更签字权、工程验收签证权、工程付款签证权以及签发《整改通知单》、

签发暂时停工令和复工令等。

三、监理单位对现场施工提出以下要求。

1、要求施工单位务必按施工合同、设计图纸要求以及建筑工程相关规范标准施

工做到安全生产、文明施工、保质保量。对现场施工安全做出明确要求，现场参

建单位相关人员不得在工作期间进行饮酒、吸烟、争执事件，严禁在现场施工存

在危险性较大区域进行人员休息、屋面堆放材料务必保证安全、可靠，以上会议

提出有关施工安全防护措施包含但不仅限于以上内容，后续监理方将出具安全监

理细则、安全施工专项方案及要求施工单位上报有关现场安全防护措施对现场施

工安全作出严格督促、管理。

2、监理单位将严格按照监理工作制度、监理工作程序实时监督、管理现场每道

工序的实施，确保进场材料及施工质量符合设计图纸要求。

3、对于施工进度要求施工单位以制定的施工节点为依据制定详细的施工进度计

划并进行细化到每周所完成的施工工作量，便于建设单位及监理单位实时掌握施

工进度。



四、施工现场要做到以下几点：

1、施工现场严禁吸烟，厂家有设置统一的吸烟区，严禁穿拖鞋进入，若后续发

现一起严肃处理一起。

2、施工人员务必做好自身安全防护措施，搭设的爬梯要求每周进行维护并做好

相关检查、整改记录。

3、对现场施工作业务必严格按照设计图纸进行，要求下道工序施工前务必对相

关施工人员进行施工技术交底工作。

4、后续施工务必做到工完料尽场地清的施工规范要求，对所施工成品及半成品

进行维护。

5、进场的材料要及时上报报验，施工进度计划表要做出来，资料要和施工同步

进行。

五、建设单位对本项目及施工现场的要求

1、施工现场还是要以安全为主，做到安全第一。

2、外线图纸要在下周一前拿到，评审也要在下周完成。

3、加固的施工单位要下周二前确定。

4、材料的进场还要催厂家尽快发货。

5、组件因分三种电流，在施工时要注意区分开来不能混装，在外包装上有区分

电流的标识。

六、施工现场还存在的主要问题

1、搭设的爬梯转向平台铺设的木板太薄需加厚，转向跨度较大且无扶手，难以

跨越，平台处的所有空缺的地方都要铺设木板并固定好，爬梯的安全警示牌要挂

在显眼的地方。

2、在屋面施工时每个气楼的边缘都要设置安全警戒线，防止施工人员踩空、踩

踏造成施工人员自身安全。

七、会议确定召开监理例会的具体时间、地点，宣布监理例会纪律、明确三方（建

设单位、监理单位、施工单位）紧密配合原则、有关处罚事宜等。

1、召开监理例会的具体时间：每周日下午 17:00时；具体地点：现场办公室

2、参会人员确定；建设单位项目负责人、施工方项目经理、技术负责人、现场

施工主管，以上要求参会人员不得无故缺席按时参会。若因特殊情况需及时向监



理方说明情况并安排相关人员进行替补开会便于传达会议内容。

常州正衡电力工程监理有限公司

2017年 10 月 22日




