


第一次会议纪要
工程名称:宜春威上光伏发电有限公司 7.98MW屋顶分布式光伏发电项目

编号：CW17011-852-0304-001
例会时间 2018年 3 月 28 日 例会地点 现场办公室

参加人员（签

到表附后）

建设单位： 宜春威上光伏发电有限公司

监理单位: 常州正衡电力工程监理有限公司

总包单位: 正泰国际工程有限公司嘉兴分公司

主持人 陈鹏 记录整理 陈鹏

本次会议是本项目的第一次监理例会，会议由监理单位现场负责人陈鹏主

持，主要内容如下：

一、建设单位、监理单位、施工单位分别介绍各自的组织机构、人员及其分工。

1、监理单位：陈鹏——本项目现场负责人，全面负责本项目的监理工作；

2、总包单位： 张步胜——项目负责人，全面负责本项目的技术管理工作；

王晓奇——施工负责人，负责本项目实施阶段管理工作；

孔亮——负责本项目的现场施工管理工作；

宋明磊——安全员，负责本项目的安全管理工作；

杨建生——资料员，负责本项目的资料收集、编写工作；

二、建设单位根据监理合同宣布对现场监理人员的授权。

建设单位已授权现场监理的权利有：施工组织设计的审定权、修改设计建议

权及设计变更签字权、工程验收签证权、工程付款签证权以及签发《整改通知单》、

签发暂时停工令和复工令等。

三、监理单位对现场施工提出以下要求。

1、要求施工单位务必按施工合同、设计图纸要求以及建筑工程相关规范标准施

工做到安全生产、文明施工、保质保量。对现场施工安全做出明确要求，现场参

建单位相关人员不得在工作期间进行饮酒、吸烟、争执事件，严禁在现场施工存

在危险性较大区域进行人员休息、屋面堆放材料务必保证安全、可靠，以上会议

提出有关施工安全防护措施包含但不仅限于以上内容，后续监理方将出具安全监

理细则、安全施工专项方案及要求施工单位上报有关现场安全防护措施对现场施

工安全作出严格督促、管理。

2、监理单位将严格按照监理工作制度、监理工作程序实时监督、管理现场每道

工序的实施，确保进场材料及施工质量符合设计图纸要求。

3、对于施工进度要求施工单位以制定的施工节点为依据制定详细的施工进度计

划并进行细化到每周所完成的施工工作量，便于建设单位及监理单位实时掌握施

工进度。

四、施工现场要做到以下几点：

1、施工现场严禁吸烟，厂家有设置统一的吸烟区，严禁穿拖鞋进入。

2、施工人员务必做好自身安全防护措施，加固单位进行连接板加工焊接作业时

要求远离易燃易爆物品，并在周围配置灭火器。

3、对现场施工作业务必严格按照设计图纸进行，要求下道工序施工前务必对相

关施工人员进行施工技术交底工作。

4、钢板刷漆时要求底漆两遍、面漆一遍，在其切割面也要进行防腐处理。

5、焊接连接板时做好防火措施，不允许火星溅落下来，下方的包装纸壳要求用

防火布盖好，周围配置灭火器以及专职的安全人员。



4、后续施工务必做到工完料尽场地清的施工规范要求，对所施工成品及半成品

进行维护。

五、建设单位对本项目及施工现场的要求

1、总包人员的对接名单，各施工队的要求统一着装。

2、因为材料进场不及时导致加固单位施工进度较慢，需尽快落实材料进场时间

以及加大施工人数。

3、所有的联系单以及会议纪要中要有明确的时间节点。

4、待厂家主管领导确认箱逆变的具体位置后要立即开始施工。

5、4 月 5 日电力评审前必须从设计单位拿到相关的图纸。

六、总包单位及施工单位

总包方张工

1、屋面漏雨要求各工序间对接好，往后开会期间手机静音。

2、各施工节点的施工计划会综合考虑，制定出合理可行的施工进度，必要时会

对施工单位进行绩效考核。

3、施工资料要与施工进度同步进行，材料及工序报验要及时，施工现场要求禁

止吸烟，每天施工结束后要做到场清料尽。

4、相关的施工图纸 4 月 1 日前到位。

5、 宋工：加固单位要做好灭火器和防火布的配置。

孔工：施工工具在结束当天的施工后要整理排放，不要乱堆乱放。

杨工：各施工人员的保险单报至项目部一份，资料要及时报审，对施工人员

做好安全教育培训。

6、 加固：仓库有两个柱子因办公室阻挡无法施工，系杆加工、材料堆放需要项

目部提供场地，佳杰车间的大门需要开启。

除锈：除锈的工作于 3 月 29日开始进场施工，彩钢瓦有部分塌陷的要处理

好。

换瓦：换瓦后若确定屋面不漏雨后，后续的施工中若发现漏雨现象要明确是

由哪家施工队伍造成的。

七、会议确定召开监理例会的具体时间、地点，宣布监理例会纪律、明确三方（建

设单位、监理单位、施工单位）紧密配合原则、有关处罚事宜等。

1、召开监理例会的具体时间：每周三下午 17:00时；具体地点：现场办公室

2、参会人员确定；建设单位项目负责人、施工方项目经理、技术负责人、现场

施工主管，以上要求参会人员不得无故缺席按时参会。若因特殊情况需及时向监

理方说明情况并安排相关人员进行替补开会便于传达会议内容。

常州正衡电力工程监理有限公司

2018年 3 月 28 日




