
第一次工程例会会议纪要

工程名称：江苏农垦五市十三县约 5000户助残扶贫分布式光伏电站项目（淮安市）

编号：HALS-ZHJL-001

签发：

会议地点 施工单位项目部 会议时间 2019.02.24

会议主持人 王明官

会议主题：

1、合同关系 2、现场管理 3、施工进度 4工程资料 5、图纸

6现场施工情况 7、每周监理会议等事宜

一、合同关系：

建设单位：江苏农垦清洁能源有限公司

监理单位：常州正衡电力工程监理有限公司

施工单位：江苏欣佰建设工程有限公司

二、现场管理：

现场施工单位资质，管理人员资质要确认；具备有效的资质证书；各类机

械、器具等报审等。

三、施工进度、质量、安全

1、每周例会时间必须严格遵守，不得无故不参加或迟到。

2、施工单位对新到施工班组应做好安全培训及技术交底。

5、施工单位应制定合理管控方案，确保工程如期完成。

6、材料吊装到屋面和临时施工通道应做好安全防护工作。

7、施工过程中，斜、平屋面的支架固定严禁破坏屋面防水。

四、监理单位对现场质量安全提出以下要求：

要求施工单位在工作中，防微杜渐，遵循“安全第一，质量为本”的原则

进行施工

1、施工队伍人员资质及保险尽快上报，安全员必须到；。

2、设备、材料及辅材应按照技术清单执行，确保工程质量；

3、施工进度和资料要同步，确保竣工时资料齐全，资料要求按《光伏发电建

设项目文件归档与档案整理规范》定稿版 NBT32037—2017的要求完成；

4、电站安装后必须先报验，施工进度必须做横道图；

5、现场管理人员、技术人员要严格控制工程安全、质量，做好检查记录、做

好技术交底工作，如出现质量问题，予以施工单位一定的经济处罚；

6、现场尽快做好资料员、安全员及管理人员的通信录，便于现场管理；

7、按县、按批次完成资料，纸质版 3份，电子版 1份；




