
工程名称：汕头市杭泰金明精机 1.53MWp 分布式光伏发电项目 编号：ZHJL--01

主 题 第一次工程例会 参加人员 见会议签到表

会议地点 临时会议室 会议时间
2019 年 5 月 1 日

下午 15：00

组织单位 汕头市杭泰电力科技有限公司 主持人 叶雪峰

会议议题 施工进度、质量、安全 记录人： 黎建光

施工单位：谢书杰

1、下周完成工程量；电缆护套管埋设完成、电缆井完成、厂房临边防护完成、爬梯

整改完成、开始施工放线。

2、确定材料进场，如夹具、导轨等，根据材料进场情况安排人员进场以免窝工。

建设单位：叶雪峰

1、工程监理、施工报审资料尽快报审及提供施工计划进度表；

2、施工现场支架用材料夹具节后进场 5 千套，剩余部分及导轨 5 月 13 日全部进场，

电缆、桥架、组件 5月 8 日进场；

3、 下周提供所有人员资格证书资料提供给甲方项目部，施工人员工服统着装及反光

背心，并与厂区工人区分。施工必须佩带安全帽。

4、 施工工人进场要进行安全教育，并进行消防演练。

5、为确保 2018年 6月 15日全容量并网发电，6月 13日之前必须完成各项施工工作，

施工单位组织好施工人员进场。

监理单位：黎建光

1、监理宣读监理廉洁告知书。

2、安全标识牌需要配置，施工人员进场前的人员三级安全教育和培训记录需要提供。

3、总包单位每天需要对施工人员进行安全交底，特殊人员需要持证上岗，需要提交复

印件（电工、焊工、吊车工）。钢构施工人员证件，要与现场人员人证合一，随时检

查施工人员证书。

4、例会时间除特殊情况不另行通知时间，各个单位需要参加例会，若有特殊安排不能

到会需要提前请假。定于每周三下午 15点召开工程监理例会；



5、施工单位每周例会需要提供纸质施工周报 。

6、进场材料需要进行报验，报验需要提供材料合格证、质检书、第三方检测报告、企

业资质、生产许可证及数量清单，经监理、业主验收合格后方可进行下步工作。

7、分部分项工序需要报监理、业主验收。资料员做好检验批项目划分工作，做到资料

与工程进度同步进行确保实体资料完整。

8、进场工器具需要提供材料清单及相关材料进行报审。

9、施工单位的组织构架需要提供，专项施工方案等报审资料需要审批。

10、施工单位质量安全管理要跟上，职责到人，分工要明确。工程质量与安全设施，

要严格按照设计文件及施工规范要求施工，（本项目施工安全专职人员蒋涛)。

11、安全防护措施一定要到位；比如 C 厂房临边防护、材料设备吊装时专人指挥、施

工人员上下爬梯使用防坠绳、屋面作业采光带处做好防护工作等。

12、现场质量问题过路穿管可能达不到设计要求深度，需要对电缆穿管采取保护措施，

如加强砼标号、增加砼厚度及找设计院出方案；

13、会议内容要及时传达给每个施工人员及相关人员，不要只停留在参加会议人员手

里。








