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会 议 纪 要

编号：ZHJL-WZLT-002

工程名称：温州乐泰 150MW 分布式光伏发电项目 签发：

会议地点 项目部会议室 会议时间 2020.3.24

会议主持人 唐展 会议主题 施工进度、质量、安全

本次会议内容：

会议由建设单位主持召开，由各参建单位分别介绍本项目派驻施工现场的组织机

构人员及分工；建设单位介绍开工准备情况，施工单位汇报施工准备情况；建设单

位和监理单位对准备工作情况提出意见和要求。

一、业主单位：

1、由甲方代表唐展介绍各参建方，支架安装两家施工单位-浙江鑫冠园林建设有

限公司、先能电力工程有限公司，常州正衡电力工程监理有限公司及温州乐泰光

伏发电有限公司参建人员。

2、光伏区支架共 4家供货单位，浙江鑫冠公司负责光伏区1、2、3、35、36、37

共 6个地块支架安装，支架厂家为上海摩昆。先能公司负责4、5、6、7、8、9、

10、11共 8个地块支架安装，支架厂家为正泰自动化、上海维旺。

3、各参建方资料必须与施工同步，资料与工程款挂钩。各施工单位必须严格执行，

如因此造成后期工程款延误，由各单位自行负责。

4、光伏区支架材料进日进场，两家施工单位应明确材料员，支架材料进场后各参

建单位明确材料质量、数量，施工单位确认无误后签收，由施工单位妥善保管支

架材料。

5、因支架各个厂家安装工艺略有不同，本项目为跟踪支架，略有难度，供货厂家

在安装之前委派专业工程师进行试装。后期施工单位如有不确定工作面，应及时

与项目部沟通，与厂家明确方案，保障本项目支架安装顺利完工。

二、监理单位：

1、各施工单位监理完善的资料管理制度，编制按照浙江省地方标准执行

2、各施工单位建立完善的交底记录制度、建立完善的材料进场台账制度。

3、施工人员必须绿码进场，并进行三级安全教育。进入施工区域人员必须佩戴安
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全帽、口罩，严禁午间饮酒。支架安装做好安全措施，警示标识、标牌到位，施工前

进行技术交底。

4、截止现在，监理资源投入满足项目现场实际需求。

三、施工单位

1、严格按业主方、监理方要求施工，做好安全教育、技术交底。

2、支架材料各零配件种类繁多，请业主方与厂家沟通，螺栓、螺母、垫片等小配

件尽量集中供货，避免零散到货，有利于集中保管。

主送单位
浙江鑫冠园林建设有限公司

光能电力工程有限公司

抄送单位 温州乐泰光伏发电有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2020.3.24

注：会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。


