
会 议 纪 要

编号： XZGF-JLLH-002
工程名称：山西忻州标准化厂房 1.67MWp 屋顶分布式光伏发电项目 签发：

会议地点
施工现场项目部

会议时间 2019年 11月 23日

会议主持人 夏建清

会议主题 监理例会

1. 本周完成 夹具导轨安装完成 95%。

2. 逆变器到货 32台。

3. 组件到货 3672片。

本次会议内容：

EPC 总包单位：

1.确定其他材料到货时间。

2.组件下周安装完成 40%。

监理单位；

1.材料的催交、催运工作要抓紧，及时和供货厂家取得联系，掌握材料到货时间，材料一

进场立即增加施工人员。

2.时刻比对计划进度和实际进度，发现进度滞后时分析原因，拿出应对措施；做好进度计

划和材料供货的接口关系。

3.安全方面要常抓不懈，要求各施工单位安全员常驻施工现场，严格控制安全和质量。（因

本工程的特殊性（基本都是高空作业）如发现现场专职安全员无理由脱离施工现场，将

进行考核）严禁材料组件集中堆放及人员聚群。

4.资料问题加以重视，要求施工单位及时上报，所有报审表一式两份。

建设单位：

1.组件安装时严禁将背板划伤。

2.保证工期，加大人力投入。

3.组件到货分散时严禁背，顶及踩踏。

4.线、缆压接必须使用专用工具。

5.屋面垃圾必须及时清理，禁止向屋面下丢弃。

6.质量方面严格按照业主方提供图集施工。



主送单位 忻州市恒业电力建设有限公司

抄送单位 山西卓威新能源有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2019年 11月 23日

注： 会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。


