
会 议 纪 要

会议地点 微信电话会议 会议时间 2020.4.17

会议主持人 王道春 会议主题 监理内部要求会议

本次会议内容：

1. 各项目监理负责人要定期组织监理各项目例会，对现场本周存在的质量、安全

问题要及时提出并督促总包单位进行整改完善，各监理同事需对存在问题进行跟踪完

善整改

2. 现场监理要做好安全管控，高空作业必须符合规范要求，安全帽、安全带必须

佩戴，进场施工劳保鞋、反光背心以及防护口罩督促施工单位配备，做好现场定期安

全教育培训班会

3. 部分项目已开始进行夹具、导轨安装，请各同事做好图纸与现场检查验收工作，

对存在的问题或者不符合图纸的要及时提出整改，避免造成后期组件安装返工

4. 监理资料前期及时完善报业主单位审核，各监理项目部成立文件、任命书、资

质、项目章启用函等资料，已收集近期我整理完将邮寄给业主单位，各监理同事做好

施工单位报审资料审核工作，现场进度要和资料同步进行（24 号前山东、安徽、成都

片区施工资料要进行检查一遍，对存在的问题及时督促施工单位资料员整改完善，未

完善或者没有资料的将下发工程暂停令）

5. 检查各项目施工人员参保信息，对未参保的人员要求退场，要形成常态化

6. 各项目监理一定要做好现场质量管控，对发现的问题及时通知相关负责人进行

整改，下发监理通知单、联系单，如现场出现拒不整改现象，及时上报业主单位。

7. 督促各项目施工单位加强现场施工人员管理、各工序完成后必须进行报验，未

经报验不得进行下一道工序施工

8. 及时完成监理资料收集编制工作严格按照合同执行，严做好三控、两管、一协

调等工作

参会人员 王道春、黎建光、张浩源、吴桥生、李金梁、段光林、蔡扣林、许青松

主送单位 普枫新能源有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2020.4.17


