
会议纪要

工程名称：珠海特灵通通讯设备有限公司分布式光伏发电项目

编号：ZHJL-TLTHY-002

签发：

会议地点 施工现场 会议时间 2020年 07月 18日

会议主持人 叶雪峰

会议主题：1、合同关系 2、现场管理 3、施工进度 4、施工资料 5、现场施工

情况 6、每周监理会议等

会议内容：

本次会议为加固施工现场第一次工地会议，会议由建设方项目负责人叶雪峰

主持，主要内容如下：

一、首先建设单位、监理单位、承包单位等参建单位分别介绍各自的组织机构、

人员及分工：

建设单位：珠海市杭广泰电力有限公司

叶雪峰--代表建设单位负责本项目实施阶段管理工作

监理单位：常州正衡电力工程监理有限公司

杜召栋--本项目总监理工程师，全面负责本项目监理工作。

杨铃铃--本项目专业监理工程师，协助总监理工程师负责本项目监理工作。

施工单位：先能电力工程有限公司

仲小龙--本项目项目经理，全面负责本项目管理工作。

二、建设单位根据监理合同宣布对总监理工程师的授权

珠海市杭广泰电力有限公司宣布：授权总监的权利有：施工组织设计审定

权、修改设计建议权、设计变更签字权、工程验收签证权工程付款签证权以及

签发《整改通知单》、签发暂时停工令和复工令等。

三、施工单位介绍工程前期准备工作

1、施工单位按照施工合同已组建了施工项目部，目前根据实际情况编制《施

工组织设计》等技术文件。



2、对施工人员做好安全培训及交底。

3、制定合理管控方案，确保工程如期完成。

4、主要设备、材料采购，实时反馈给建设方。

5、在项目施工阶段，确保按质，按量，按期，无安全事故。

6、施工现场以安排按施工图纸定位放线工作。

四、监理单位对施工单位提出意见和要求：

要求施工单位在工作中，防微杜渐，遵循安全第一，质量为本的原则进行施

工。

1、进场材料及报审，出具有效的出厂质量报告合格证等。

2、施工质量控制：做好安全培训，施工技术交底。

3、施工单位的安全问题：进入施工现场必须佩戴安全帽，高空作业必须系

安全带，严禁酒后作业，年龄较大人员禁止屋面施工，施工现场禁止抽烟，

每日班前会进行安全培训，并做好安全培训记录，注意现场临时用电，并做

好临时用电三级电源二级保护，施工区域必须配备消防设施（如灭火器等）

现场的不文明不安全事情要及时解决。

4、隐蔽工程的验收：必须提前报验，经监理，业主验收合格后，才能进入

下道工序，直到隐蔽工程结束。

5、前期报审资料尽快上报，尽快提供管理人员资质，人员保险，验收及过

程资料做到与施工同步。

6、每周例会定于每周三下午 2点，会议地点项目现场，参会人员业主代表、

监理全部人员，总包方全部人员。

7、确保本工程安全零事故。

五、建设单位对本工程的总体建设提出有关要求

施工单位必须按照施工合同，设计图纸要求及建筑工程相关规范标准施工，

保质保量，做到安全生产，文明施工，施工方要按照合同总工期科学合理规划

工期。

1、目前项目加固施工进度滞后于原施工进度计划，要求增加施工人员提高

施工进度，工程质量为重点，整体呈现亮点工程。

2、施工前准备工作要充分，组织架构人员到齐，精诚团结、合作，采取有



效的方法，打造精品工程。

3、要求施工方尽快完成厂房加固，以免耽误组件安装，加固完成后需做第

三方荷载报告，并报监理及业主方验收合格后进行屋面组件安装。

4、要求施工单位对设备、材料的采购情况实时反馈。

5、本项目工程应保质保量按进度如期完成。

6、安全标识、标牌、管理制度上墙。

7、施工过程中严格按图施工，严格按照规范执行。

8、每周例会时间必须严格遵守，不得无故不参加或迟到。

主送单位 珠海特灵通通讯设备有限公司分布式光伏发电项目

抄送单位 先能电力工程有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2020.07.18
注 会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。
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