
会 议 纪 要

工程名称：山东星球企业孵化有限公司徐庄镇米山顶村 60MW（三期 30MWp)光伏电站项目

编号：JXM10-JL01-HY018

会议地点 业主项目部会议室 会议时间 2021.03.02

会议主持人 闫海 会议主题 例会

参加部门/人员：

建设单位：山东星球企业孵化有限公司

施工单位：上海金鑫建筑安装工程有限公司

监理单位：常州正衡电力工程监理有限公司

本次会议是本项目春节后开工前的第一次会议，项目负责人贺庆新、闫海和监理

对今后施工的进度、质量、安全以及防疫等方面提出要求，施工单位要认真执行，确

保工程顺利完成。主要内容如下：

1、再次明确开会制度，参会人员必须按时参加会议，不准请假、迟到。

2、明天 10点前上报填好的务工人员登记表，每天的防疫登记要做好记录。

3、施工人员要注意交通事故安全，加强车辆管理，施工现场要划分停车点进行车

辆停放。

4、施工计划必须在 4 号下午 6 点前上报项目部，本月 20 日前把所有能安装的组

件全部安装完成，土建施工要安排专人对缺少的地桩进行补桩。3月底所有桥架安装、

电缆封堵等施工要全部完工。每天要上报工程量。

5、电站道路的硬化、围栏的修复安装要在一周内完成。

6、施工计划包括箱变基础、场区围栏、电缆埋设、桥架安装、光纤监控、储能回

填地面、消缺计划等，从开始时间到施工完成时间要详细全面。

7、箱变基础围栏安装要保证质量，对焊接不符合要求，影响观感的要立即整改。

8、对安装的组件施工时要做好防护，搬运要轻拿轻放，严防损坏。

9、要对已安装好的组件和支架螺丝进行排查，发现漏装和松动的螺丝要立即整

改。

10、接地扁铁焊接要严格按照规范施工，对搭接长度不够、防腐和焊接不合格的

要排查整改，对施工过程中损坏的接地扁铁要立即修复。



11、施工单位要对缺少的施工材料提前进行统计，上报进行采购。

12、要加强安全管理，对施工人员进行安全教育培训，进入施工现场要戴好安全

帽及防护用品，影响安全的施工机械不许使用。带电区域作业必须由专业人员操作并

办理工作票。

签发：

2021 年 3 月 3 日
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注：会议纪要由监理项目部起草，并下发建设方与施工方各一份。
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