
JXM9：会议纪要

会 议 纪 要

编号：ZHJL-JXM9-001

工程名称：十八里牧场中聚光伏平价上网发电项目 签发：

会议地点 项目部会议室 会议时间 2021.07.20

会议主持人 吕佳鹏、王朝煊 参会人员 签到表附后

会议主题：项目第一次工地会议

会议内容：

2021 年 07 月 20 日 9:00 在项目工程部会议室第一次工地会议，会议具体内容如下：

一、建设单位、监理单位和施工单位分别介绍各自驻现场的组织机构、人员及其分工。

1、建设单位：王晓昭——代表安达市众心新能源有限公司负责本项目综合管理工作

吕佳鹏——代表安达市众心新能源有限公司负责本项目场区、升压站土建施工管理工

作

陈建鑫——代表安达市众心新能源有限公司负责本项目设备方面管理工作

2、监理单位：王朝煊——代表常州正衡电力工程监理有限公司负责本项目监理监理负责人代表工作

李小忘——代表常州正衡电力工程监理有限公司负责本项目外线监理工作

时金宝——代表常州正衡电力工程监理有限公司负责本项目光伏区监理工作

贾金光——代表常州正衡电力工程监理有限公司负责本项目升压站监理工作

李双荣——代表常州正衡电力工程监理有限公司负责本项目安全监理及资料工作

3、施工单位：

光伏区施工单位：漆健亭——代表博耳能源江苏分公司在本项目担任项目经理职务履

行现场管理工作

升压站施工单位：李有军——代表德幂能源有限公司在本项目担任项目经理职务履行

现场管理工作

送出线路施工单位：褚荫美——代表中水东北勘测设计研究有限责任公司、中竣建设

集团有限公司在本项目担任项目经理职务履行现场管理工作

3、设计单位：王永——代表信息产业电子第十一设计研究院科技工程股份有限公司负责本项目设计

工作

二、建设单位根据委托监理合同宣布对总监理工程师的授权及确认项目开工及资料模板情况



由建设单位吕佳鹏宣布，授予总监的权利有：施工组织设计审定权、工程验收签证权以及签发《整

改通知单》等。

按照监理合同规定，由正衡监理负责本项目监理部的全面工作。明确了工程开工令有监理单位签

发。同时重申了施工单位各项报表、工程质量安全和材料进场验收，以及分部（分项）工程验收，因

由监理机构组织和审核批准的具体步骤和要求。

本项目资料模板将使用 NBT 32037—2017《光伏发电建设项目文件归档与档案整理规范》和国家

电网标准化手册。资料管理要有专人负责，项目资料、影像资料归档。

三、施工单位介绍工程施工情况

光伏区项目部由漆健亭担任项目经理、技术负责人：郑嵘、资料员：赵羽、安全员：凌云龙、

材料员:马雪亭、质量员:付朝文

升压站项目部由李有军担任项目经理、技术员：张海峰、安全员：李忠山、材料员；温常青质

检员；华玉军

送出线路项目部由褚荫美担任项目经理、技术负责人：王艳华 、资料员：赵羽、安全员：张亚

非、技术员：刘成海

四、建设单位和监理单位对施工现场提出意见和要求

1、建设单位意见及要求：

（1）本项目周例会定于每周一上午 9点开，各方单位现场负责人、管理人员、安全人员须参

加。具因特殊原因不能参加者应提前通知项目部并安排其他人员参与。

（2）每周需在周会上提交汇报材料，材料内容包括上周完成情况及本周计划安排。

（3）对到场材料要进行报验，严把材料入场关，未进行报验或开箱的材料不能入场。

（4）项目已经开始施工，资料报审必须加快，7月月底资料报审进度必须和现场进度统一

（5）项目各方应保持沟通，以免出现信息脱节现象

2、监理单位要求及监理工作交底

（1）受业主单位的委托，我公司很快组建了监理项目部。按照监理合同，通过三控、三管、一

协调对施工阶段的施工单位进行管理。

（2）认真审核工程量、质量、进度，认真审核施工单位提请的工程款支付申请表，把好工程付

款关。

（3）认真审核施工单位提交的工程竣工结算报表。

（4）认真把好原材料、构配件使用关，监督各单位及时对现场材料进行取样送检，杜绝使用未

经检验或检验不合格的材料。



（5）认真把好关键工序、重点部位施工关。要求施工单位在施工过程中的关键部位、关键工序

需监理验收合格后方可进入下一道工序。

（6）督促施工单位按工程进度计划、合理组织平行和交叉作业。

（7）各单位因尽快报送各项资料使之与进度同步

（9）各单位尽快制定出总进度计划，并及时对比总进度计划是否存在偏差。

主送单位 安达市众心新能源有限公司

抄送单位
博耳能源江苏分公司、德幂能源有限公司、中水东北勘测设计研究有限

责任公司、中竣建设集团有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2021.07.20

注：会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。


