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会 议 纪 要

编号：SKQN-ZDTQGF02-HYJY-04

项目名称：正大天晴 0.8MW工商业分布式光伏发电项目 签发：

_________________________________________ _________________________ __ ___

会 议 时 间 ： 20 2 1 年 1 1 月 01 日 14 : 0 0

地 点 ： 正 大 天 晴 0.8 M W 工 商 业 光 伏 发 电 项 目 部

主 要 参 加 人 员 ： 见 签 到 单

主 持 人 ： 李 大 超

会 议 议 题 ： 项 目 监 理 例 会

主 要 内 容 ：

1、 施 工 单 位 工 作 ：

1） 上 周 出 了 5 个 图 纸 ， 所 有 蓝 图 这 周 完 成 ；

2） 材 料 设 备 ： 支 架 明 天 到 货 ， 电 缆 已 订 货 ， 低 压 柜 设 备 已 经

确 认 ；

3） 施 工 方 面 ：本 周 部 分 配 重 块 倒 运 至 现 场 ，屋 面 正 在 测 量 放

线 ， 配 重 块 就 位 后 ， 准 备 安 装 支 架 ；

4） 施 工 安 全 ：上 周 办 了 入 场 手 续 ，天 晴 公 司 也 对 工 人 进 行 了

安 全 培 训 ；

5） 进 度 计 划 ： 2 号 （ 明 天 ） 吊 配 重 块 ， 5 号 试 装 支 架

6） 施 工 质 量 ：对 现 场 到 场 的 配 重 块 进 行 吊 装 前 回 弹 检 测 ，对

发 现 修 补 不 到 位 的 地 重 新 修 补 ；

7） 施 工 安 全 ： 每 日 早 班 会 按 时 执 行 。 上 周 进 行 了 安 全 教 育 ，

重 点 关 注 了 吊 装 作 业 及 场 地 内 的 设 备 保 护 。 五 牌 一 图 等 已 经

到 位 。 安 全 资 料 、 吊 装 方 案 、 安 全 交 底 已 完 成 ；

8） 今 晚 向 天 晴 申 请 临 时 用 电 电 源 点 ，落 实 吊 装 准 备 工 作 。明

天 早 上 许 可 办 好 后 开 始 吊 装 ，预 计 屋 面 上 7 人 ，地 面 上 2 人 ，

3 个 手 推 车 ， 1 台 50 T 吊 车 ， 1 台 叉 车 ， 1 监 护 人 员 。

9） 生 活 服 务 楼 需 等 到 浇 筑 7 天 后 再 进 行 施 工 。

10） 对 到 场 的 表 面 缺 损 配 重 块 后 期 组 件 安 装 前 完 成 修 补 。
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2、 监 理 方 面 工 作 ：

1）确 定 监 理 例 会 事 项 ： 例 会 执 行 情 况 较 好 。

2）设 计 施 工 蓝 图 尽 快 出 图 ， 并 给 监 理 一 份 。

3）上 次 会 议 情 况 ： 对 比 上 次 开 会 要 求 ： 施 工 方 提 供 的 项 目 划

分 表 到 已 报 审 ，原 计 划 10 月 31 日 进 场 吊 装 推 迟 到 11 月 2 日 。

4）开 工 资 料 ： 开 工 进 场 资 料 只 报 一 部 分 ， 要 同 步 进 行 。

5）工 程 材 料 ： 进 场 材 料 /构 配 件 /设 备 尽 快 履 行 报 验 手 续 。

3、 安 全 方 面 ：

1）每 天 必 须 开 早 班 会 ； 高 空 临 边 作 业 必 须 全 程 有 人 监 护 ；

2）小 炮 楼 四 周 做 好 安 全 防 护 措 施 ；

3）吊 装 作 业 前 吊 装 手 续 要 齐 全 ，人 员 交 底 到 位 ，每 个 人 必 须 签

字 ， 不 得 用 缺 损 破 损 吊 装 用 具 ， 规 范 （ 平 稳 、 缓 慢 ） 吊 装 ；

4）吊 装 配 重 块 及 其 它 较 重 材 料 设 备 至 屋 面 要 及 时 分 散 ；

5）防 疫 工 作 认 真 对 待 ， 施 工 人 员 进 场 要 配 戴 口 罩 ；

6）对 于 外 聘 人 员 或 新 到 人 员 ， 保 险 必 须 要 买 好 。

4、 工 程 质 量 方 面 ：

1） 配 重 块 上 的 破 损 情 况 一 定 要 及 时 修 补 ，要 有 成 品 保 护 意 识 ；

2） 出 现 质 量 问 题 的 材 料 /构 配 件 不 得 使 用 在 本 工 程 内 ；

3） 关 于 划 线 问 题 ，一 定 要 结 合 现 场 实 际 情 况 ，发 现 及 时 处 理 ；

4） 如 有 变 更 ， 变 更 后 的 划 线 要 复 测 一 次 。

5、 施 工 进 度 方 面 ：

1） 重 新 排 布 划 线 计 划 ；

2） 根 据 材 料 供 应 情 况 重 新 排 布 设 备 到 货 计 划 ；

3） 根 据 材 料 到 货 及 现 场 工 作 量 重 新 排 布 人 员 进 场 计 划 。

正 大 天 晴 0. 8 M W 工 商 业 分 布 式 光 伏 发 电 项 目

监 理 项 目 部

202 1 年 1 1 月 01 日

附 图 ： 会 议 签 到 表
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