
会 议 纪 要

工程名称：宁波杭州湾新区数字经济产业园（一期）建设项目 5mwp 分布式光伏发

电项目 编号：ZHJL-HYJY-001

签发：

会议地点
宁波海晟能源发展

有限公司会议室
会议时间 2020年 11月 25日 9点

会议主持人 潘一宋

会议主题：项目首次沟通协调及开工动员工作会议

会议内容：

一、宁波海晟能源发展有限公司项目经理潘一宋介绍各方参会人员（业主方杨总、

产业园区贺总、施工方胡汉军、吴德军、设计方刘凯、监理方刘德文），对项目经理、

监理单位进行授权，并对本项目提出关于安全、质量、进度的目标和要求：

1、构建施工管理体系，主要项目负责人（五大员）到场；

2、建立施工管理微信群，现场施工动态第一时间发微信群进行沟通；

3、建立监理例会制度，监理例会定于每周三上午九点在项目部会议室召开，有特

殊情况另行通知；

4、落实图纸交底、设计合同的签订；

5、按照合同工期 100天计划组织施工，一周内项目部办公室满足办公条件，现场

管道、电缆摸底；

6、施工资料，施工组织设计、施工方案、施工采购计划等相关资料的报审，有便

于公司配合施工安排；

7、农民工工资实名制办理的签订；

8、现场成品保护，施工现屋面落实减震措施，并进行测试，提前报备下一步施工

区域，便于施工协调；

9、园区内严禁吸烟，楼面发现烟蹄严肃处理；

10、有违法、违规行为，不听劝阻的施工班组将清理出场。



二、产业园区贺总要求：

1、外包外协单位安全管理协议的签订；

2、特种施工人员持证上岗；

3、动火证的办理，动火证必须在有效期内使用；

4、进场人员行程码、健康码、体温测量登记；

5、现场施工垃圾清理安排；

6、成品保护，屋面防震垫的使用；

7、物业协调，施工期间需要协调的事宜提前通知相关人员进行现场协调。

主送单位 宁波海晟能源发展有限公司

抄送单位 浙江慈农电力发展有限公司

发文单位 常州正衡电缆监理有限公司 发文时间 2021.11.26

注 会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。


