
会 议 纪 要

工程名称：宁波杭州湾新区数字经济产业园（一期）建设项目 5mwp 分布式光伏发电项目

编 号：ZHJL-HYJY-008 签 发：

会议地点 施工项目部会议室 会议时间 2022 年 01 月 13 日 14：00

会议主持人 戚 平

会议主题：施工安全、质量、进度会议

上次会议落实情况：

1、前期施工计划报审资料已提交审核，补充的设备材料品牌确认已进行报审；

2、现场疫情防控常态化管理；

3、第二批水泥墩、第一批组件已落实进场。

本次会议内容：

施工单位：

一、本周以来：1、确定了设备材料的品牌，并进行了纸质版报审。2、材料进场计划进行纸

质版报审。施工人员已经落实，支墩和组件已到货一批。后续视工程进度情况增加施工人员。3、

初步商量春节前后停复工进行的具体时间。

二、下周计划：1、下周计划支墩到货基本满足完成 6 栋楼的安装。2、组件到货两至三批次，

共 5952 块，防水卷材 15 日到货；支架计划 15-18 日到货。3、安装方面争取完成六栋屋顶的支

墩就位和支架安装。

监理单位：

一、安全管理方面：1、总包单位的安全应急管理联络牵头人员对现场的安全要起到监督管理

作用。2、疫情防控不能掉以轻心，对进场人员进行一人一表的登记和加强两码核查，核查无误

后方可入园施工。3、与园区提前沟通好材料进场的具体时间和拟施工的屋顶，做好屋顶施工的

减震措施，防止震动影响企业生产。4、吊车吊运和叉车转运材料不能违规操作，要求提前报大

型设备进场和操作人员资质等。

二、资料编撰方面：1、继续强调项目工程管理资料合规性的要求。前期的开工资料基本全了，

但是还有一个比较重要的资料就是《质量验收及评定项目划分表》至今还迟迟未能出台，这项内

容直接影响到后面工序报验的进行。要求尽快完善到位。2、关于所有材料供应商的资质报审再

次明确有，商品混凝土厂家、卷材厂家、支架厂家、组件厂家、逆变器厂家、并网柜等电气柜厂

家、电缆厂家和桥架厂家等，要求把本项目的所有材料设备供应商资质提前准备好，准备的资料

包括（营业执照、安全生产许可证和安全环境质量职业健康管理体系证书，组件要有认证证书等）。

3、施工过程的资料要有资料员专门负责，落实到人。

建设单位：



1、本周有一次第三方（由建设单位委托的质检单位）的飞行检查，施工单位和监理单位把前

期资料准备好，现场施工还没有正式开始，理由为组件采购滞后。2、施工单位的主要管理人员

要参与项目建设，起码重要的时间节点要参与。3、春节前停工要进行安全检查，节后复工也要

有检查，准备工作充分后方能停复工。4、与园区和驻园区企业在协调沟通方面多做工作，原则

上不允许借企业内部通道上下屋顶。5、针对安全方面特种作业如吊运和动火焊接等一定要提前

报备，取得同意方可实施。6、施工图纸会审记录抓紧盖章递交，如有涉及到增加工程量变动的

要写入纪要，有变更的要抓紧出联系单，审核后抓紧让设计单位进行更改。

主送单位

宁波海晟能源发展有限公司-宁波杭州湾新区数字经济产业园（一期）建设项目 5mwp

分布式光伏发电项目部

抄送单位

浙江慈农电力发展有限公司-宁波杭州湾新区数字经济产业园（一期）建设项目 5mwp

分布式光伏发电项目部

发文单位

常州正衡电力工程监理有限公司-宁波杭州湾

新区数字经济产业园（一期）建设项目 5mwp

分布式光伏发电项目监理部

发文时间 2022.01.13

注：会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。

附会议签到表：




