
会 议 纪 要

工程名称：宁波杭州湾新区智能终端产业园区生活配套一期工程分布式光伏项目

编号：ZNZDCYY-ZHYJY-001

签发：

会议地点
宁波杭州湾新区智能终端产业园区生活

配套一期工程分布式光伏项目部 会议时间 2022.04.15.10:00

会议主持人 潘一宋

会议主题：防疫、安全、质量、进度

本次会议内容：

一、建设单位

1、介绍各参加单位人员概况。

2、开工时间的确定，要求各单位资料完善，施工单位前期报验资料以及人员资质尽快报

监理审核，必须专人、专职到岗，吊装过程中做到吊装安全及组件的保护，把好质量关，

出现问题及时上报建设单位。

3、开工前所有进场施工班组需做好本项目的防疫工作，统计现场人员，包括花名册、身

份证复印件、详细住址等，新员工必须做核酸检测后才进场并每天上报现场人员体温、身

体状况等记录，要求以本公司实行的表格统一执行，施工人员的表格要及时更新，每日的

登记表格进行调整（如把个人防疫信息登记好，只要做好测温和查验两码即可），施工人员

住宿地点区域注意风险，减少跨地区流动导致的行程码异常，要求所有参建人员做好 48
小时核酸检测，并及时在每天上报信息中更新，入园货车及司机的管理服从园区管理，项

目部也要掌握具体信息，项目部及现场要备足防疫物资，施工人员均配足口罩，进入园区

需行程码、健康码，配合园区防疫工作。

3、现场施工要做到安全第一，预防为主，综合治理，同时根据公司领导提出的要求做到

四个到位、五个确保，即人员、管理、责任、组织到位；确保目标、安全、质量、进度、

共同实现项目并网目标。

4、安全管理制度、质量管理制度、进度管理制度根据现场实际情况落实到位；要求监理

单位做好现场安全、质量、进度管理工作。

二、监理单位

1、施工单位需上报营业执照、资质证书、安全生产许可证、管理人员证书、执业资格证、

特种作业人员上岗证等文件，必须人证合一，盖公司红章；同时上报施工组织设计、安全

文明施工方案、临时用电施工方案、安全技术交底、施工进度计划等开工资料给监理方、

建设方报验。大型施工机械进场（操作人员）也需报验。

2、严格按照规范施工，质量、安全管理人员，对现场施工进行不定期检查。

3、施工过程中，要求及时设置安全设施，做好安全控制工作，安全帽、安全带要佩戴好，

不允许动用明火，配备灭火器等设施；同时严禁施工人员酒后进入现场，文明施工，生活

垃圾统一处理；现场道路、安全警示、标识牌、围栏硬防护等需尽快完善；材料进场为避

免发生安全事故，严禁乱堆、乱放。



4、做好施工质量工作，自检、互检、交接检，发现问题及时处理，自检合格后上报监理

验收，隐蔽工程不报验视为不合格，隐蔽工程需经三方验收，施工过程中要保留影像资料。

5、进场人员要进行三级安全交底、安全教育培训，提供工伤保险，监理巡检过程中，如

发现施工人员有违反安全施工的行为，将有权对该人员所在的单位，根据相关施工安全责

任协议书进行处罚，对于不合格人员及施工单位必须及时予以退出施工现场，以保证工程

施工安全、质量。

6、施工单位参加监理例会前准备书面汇报材料：上周施工情况、下周安排计划、施工质

量、安全文明施工情况以及协调问题。

7、进场材料要提交材料合格证、厂家资质、检测报告，要求复试的监理见证取样送第三

方检测复试合格后向监理报验，监理签字后方可用于施工现场，不合格材料需及时清场。

8、工程资料要与施工同步，资料模板按照下发的模板进行。

三、施工单位

1、人员以进场前期工作已完成，如五牌一图。

2、现场施工班组每天召开班前站班会，按照正规程序进行。

3、现场施工班组做好本项目的防疫工作，配合园区防疫工作。

4、开工报审资料正在完善，尽快报审监理。

附：会议签到

------- 以下空白 ------

主送单位
宁波海晟能源发展有限公司宁波杭州湾新区智能终端产业园区生

活配套一期工程分布式光伏项目部

抄送单位
宁波泰能电力建设有限公司宁波杭州湾新区智能终端产业园区生

活配套一期工程分布式光伏项目部

发文单位

常州正衡电力工程监理有限公司宁

波杭州湾新区智能终端产业园区生

活配套一期工程分布式光伏项目部

发文时间 2022.04.16

注 会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。
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