
会 议 纪 要

工程名称：宁波杭州湾新区智能终端产业园区生活配套一期工程分布式光伏项目

编号：ZNZDCYY-HYJY-002

签发：

会议地点
宁波杭州湾新区智能终端产业园区生活

配套一期工程分布式光伏项目部 会议时间 2022.04.27.14:30

会议主持人 戚平

会议主题：防疫、安全、质量、进度

本次会议内容：

一、施工单位

1、上周完成情况.

（1）楼面实地的勘察、放线；

（2）电缆井排管的实地勘察及距离测量；

（3）第一批物料的进场堆放；

（4）5#、9#楼摆放支架基础（172组）；支架基础吊装（372组）组件吊装.（15箱）支

架吊装（272套）；

（5）安装 5#、9#楼支架基础及支架（172组）、安装 5#楼组件（80块）；

2、 下周计划.

（1）完成 10#、11#支架基础摆放；

（2）完成 5#、9#、10#、11#支架、组件安装；

二、监理单位

1、施工必须做到安全第一，所有施工人员必须佩带安全帽并系好帽带，工作服需穿戴整

齐，严格做好安全防护和应急措施，作业须设警示带，施工现场安全员必须在场，施工班

组在施工前完成安全技术交底工作并签字。

2、进场施工材料、设备/构配件等须严格按规范虽求进行报验；

3、现场施工质量必须保证，施工工序必须严格按规范要求进行报验，在上道工序未验收

合格前不得私自进入下道工序施工，严禁违规施工；

4、 各工序施工前，须做好施工相关准备工作，并提前以书面形式报验，确认后方可施工，

对每个分项进行技术交底，

5、近期雷雨天气较多，为防止不安全问题出现，施工单位必须做好雨季施工措施；

6、交叉作业施工必须做到安全第一，严格做好安全防护和应急措施；

三、建设单位



1、防疫资料尽快完善，现场所有防疫资料按公司要求必须有 10个表格，行程码 14天截

图保存好，再次要求所有进场施工班组需做好本项目的防疫工作，统计现场人员，包括花

名册、身份证复印件、详细住址等，新员工必须做核酸检测后才进场并每天上报现场人员

体温、身体状况等记录，要求以本公司实行的表格统一执行，施工人员的表格要及时更新，

每日的登记表格进行调整（如把个人防疫信息登记好，只要做好测温和查验两码即可），施

工人员住宿地点区域注意风险，减少跨地区流动导致的行程码异常，要求所有参建人员做

好 48小时核酸检测，并及时在每天上报信息中更新，入园货车及司机的管理服从园区管

理，项目部也要掌握具体信息，项目部及现场要备足防疫物资，施工人员均配足口罩，进

入园区需行程码、健康码，配合园区防疫工作。

2、现场安全未达到要求，材料不得乱放乱摆，请尽快整改到位，组件吊装拿出有效吊装

方法、确保吊装安全，楼顶吊装上去的材料尽快分摊到位，不得集中摆放，施工单位需把

控好现场施工质量，施工工期 6月底完成，做好项目完成手续；

3、电缆沟尽快检查完成，确保施工过程中的畅通内无积水；开挖电缆沟能开挖的尽快开

挖；

4、4月 20号以开工，各单位所报验资料还不完善，请尽快完善，施工单位报验资料用章

要规范，报验资料要符合结算要求；主要设备/材料必须符合业主要求品牌来报审，监理审

核；

5、施工方以合同要求，尽快上报预付款；

附：会议签到

------- 以下空白 ------

主送单位
宁波海晟能源发展有限公司宁波杭州湾新区智能终端产业园区生

活配套一期工程分布式光伏项目部

抄送单位
宁波泰能电力建设有限公司宁波杭州湾新区智能终端产业园区生

活配套一期工程分布式光伏项目部

发文单位

常州正衡电力工程监理有限公司宁

波杭州湾新区智能终端产业园区生

活配套一期工程分布式光伏项目部

发文时间 2022.04.28

注 会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。
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