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宁波杭州湾新区智能终端产业园区生活配套一期工程分布式光伏项目资料交底会议

会议时间：2022年04月20日 13:30
会议地点：项目部会议室

会议议题：项目资料交底会
会议主持：戚平
参会人员：详见签到表
--------------------------------------------------------------------------------------
会议内容：
为确定智能终端产业园生活配套一期光伏项目资料编号、以及相关格式，确保资料一次成形不返工，2022年04月20日，由项目部组织施工、监理单位进行了资料交底会议，并形成会议纪要如下：
资料编制基本要求
文件中的文字、数据、图表等内容，必须真实、准确、完整地描述当时当地的实际情况，资料和实体必须同步。

竖向打印页边距为：上边距 2.5cm、下边距2.0cm、左 边距 2.8cm、右边距 2.0cm。横向打印页边距：上边距 2.8cm、下边距 2.0cm、左边距 2.0cm、右边距 2.5cm

检验批施工记录等其他归档文件字体必须在适当的大小范围之内，表格字体为宋体，表头标题可采用 18 号字加租，其余为 9 号字。报审表字体格式根据南方电放表示要求；
由于各单位合同、投标文件等工程名称都不同意，根据实际情况，项目名称以各单位施工图项目名称为准；
公司资质、厂家资质、调试单位资质、人员资质等必须加盖相应单位公章；

原则上表格填写要全面地将相应的内容填写完整，不得随意空白，因实际情况不需填写的单元格，要用直尺画斜线将该单元格的左下角和右上角连接起来。如果大幅面出现这种情况，可在结尾空格处写“以下空白”

质量评定表质量标准中出现“符合/满足设计要求”、“符合规范要求”的地方，应填写实际的设计值（可附图）或相应规范名称、编号、条款，不得简单填写“符合/满足设计要求”、“符合规范要求”等文字，在检测记录、 检验结果中也应充分表达质量的实际情况。

表单签署时需要有关责任人填写意见的，要在对应位置填写明确的意见，不能留有空白或仅填写“同意”字样，或者只有签名。

材料文件小于A4时，如：材料合格证，将材料合格证粘贴在A4纸上面，加盖项目章；

所有报审表采用国网电网标准化手册，其中监理使用表南网不全的可参考国网；资料编制采用的表格GB5161（电气装置安装工程质量检验及评定规范）、DL/T5210（电力建设施工质量验收及评定）、DL/T5168（110KV-750KV架空线路质量检验及评定）、GB50173（电气装置安装工程-66KV及以下架空电力线路施工及验收规范）、NB／T 10320-2019  光伏发电工程组件及支架安装质量评定标准、国家电网标准化手册、筑业软件进行资料编制等，总之有迹可循；

文件需要填写日期的，应填写文件办理结束时的日期，不得留空白，且日期必须包括年、月、日；

所有资料不得涂改、禁止使用涂改液，禁止用笔在原文件上乱画禁止使用涂改液，否则不予签收

资料组卷、装订按照“《光伏发电项目文件归档与档案整理规范》”
会议特别强调注意点

所有隐蔽记录需配相应的照片；

签字若所有字迹一样，资料作废，且不得代签；

按照国标和合同应送检的材料及时送检，
照片归档最后从监理口归档；
监理审核签字意见处需参照相关标准不得出现“同意”字样

请监理严格监督各单位实体与资料同步，现场资料严重滞后于实际进度，且多次催促任不补齐的可进行考核处理；
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