
会 议 纪 要

工程名称：潍坊招商科瑞 1.2MW 分布式光伏项目

编号：ZHJL-HYJY-005 签发：

会议地点 监 理 办 公 室 会议时间 20 2 2 年 6 月 23 日

会议主持人 黎 建 光

会议主题：潍坊招商科瑞一期 1.2MW 分布式光伏发电项目安全、进度、质量活动周例会

会议内容

2022 年 6 月 23 日 10 点，由监理组织，常州正衡电力工程监理有限公司、 潍坊旭远光

伏新能源有限公司、江苏华湛电力安装工程有限公司公司出席监理例会。会议纪要如下；

一、会议制度要求

1.工程监理例会周四上午 10:00。开会地点现 场 项 目 部 办 公 室 ， 例会召开时间除

特殊情况不另行通知时间。

2.各施工方项目经理及主要管理人员要准时参加，无特殊情况不准请假，无故不参加

者或迟到者将予 200 现金处罚；

3.例会前要求施工单位提前提交详细的书面周报汇报材料（包括进度完成情况、进场人

员情况、设备及材料进场情况、周进度计划落实情况），汇报材料将作为会议纪要的附件；

4.如有特殊情况将召开专题例会，专题例会由监理、业主及施工单位共同参加，以便及

时解决工程施工中发现的安全、质量、进度、技术、商务以及现场管理中的突出问题。

二、会议内容

上周会议回顾施工进度缓慢 29 日加固无法完成。

施工单位汇报 27 号 3#车间加固安装完成，组件施工人员进场施工，再加固 2#1#车

间；因阻工耽误时间按照并网节点顺延。

安全

1、进入高温多雨季节，要求现场配备防暑药物发放到工人手中，并做好材料进场防雨准

备。

2、现场施工人员在施工时需要长时间蹲着施工，起立时一定要缓慢，防止起立出现眩晕



现象；

质量、进度

1、部分加固部位施工有一定难度，提前沟通早提出解决方案；

2、项目总包管理人员配合监理检查工作，提出任何符号要求问题及时安排人员整改消

缺；

3、总包管理人员要常驻现场，施工出现任何状况及时进行解决；

4、施工单位增加施工人员施工把滞后时间赶过来争取按照计划节点并网发电。

5、现场注意安全文明施工及个人安全防护用品使用。

招商科瑞 1.2MWp 项目
光伏发电项目实施过程中所需资料及文件

序号 名称
原定截止

时间
更新时间

1 安全帽、安全带及防护用品现场监理进行检查

2
准时参加会议，如有特殊情况及时通知大家避免大家都在等待

3 组件、逆变器、电缆、开关柜等材料进场反馈 5月 3日 6月 30 日

4

施工单位

微信确

定，最后

出变更

5

夹具、连

接件缺失

部分下单

后两天进

场。



6

主送单位 潍坊旭远光伏新能源有限公司、抄送江苏华湛电力安装工程有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2022 年 6 月 23 日



加固检查 斜撑加固

加固平台搭设 檩条加固平台

加固平台材料 檩条加固



斜撑加固 檩条加固

会议 资料图纸

会议 檩条加固


