
会 议 纪 要

工程名称：潍坊招商科瑞 1.2MW 分布式光伏项目

编号：ZHJL-HYJY-008 签发：

会议地点 监 理 办 公 室 会议时间 20 2 2 年 7 月 14 日

会议主持人 黎 建 光

会议主题：潍坊招商科瑞一期 1.2MW 分布式光伏发电项目安全、进度、质量活动周例会

会议内容

2022 年 7 月 7 日 10 点，由监理组织网络会议，常州正衡电力工程监理有限公司、 潍坊

旭远光伏新能源有限公司、江苏华湛电力安装工程有限公司公司出席监理例会。会议纪要如

下；

一、会议制度要求

1.工程监理例会周四上午 10:00。开会地点现 场 项 目 部 办 公 室 ， 例会召开时间除

特殊情况不另行通知时间。

2.各施工方项目经理及主要管理人员要准时参加，无特殊情况不准请假，无故不参加

者或迟到者将予 200 现金处罚；

3.例会前要求施工单位提前提交详细的书面周报汇报材料（包括进度完成情况、进场人

员情况、设备及材料进场情况、周进度计划落实情况），汇报材料将作为会议纪要的附件；

4.如有特殊情况将召开专题例会，专题例会由监理、业主及施工单位共同参加，以便及

时解决工程施工中发现的安全、质量、进度、技术、商务以及现场管理中的突出问题。

二、会议内容

上周会议回顾材料设备进场严重滞后、车间加固完成。

施工单位汇报下周 3#车间组件安装完成 168 块，车间整改消缺报验完成。7 月 15 日组

件、电缆线、U 型材料、接地扁铁、小辅助材料进场完成，格栅板、电缆穿管在订购中。

100KV 逆变器厂家无货。



安全

1、现场做好安全防护措施工作，如采光带防护、人员上下爬梯防护。

2、每天施工完成把现场垃圾清理干净，组件护角、导轨包装等以免下雨造成下水管

道堵塞；

质量、进度

1、工序报验，每到工序完成必须报验进行验收，报验前先自检自检合格再进行报验

验收，工序不报验的资料不予签字；

2、巡检发现厂房支架安装整改消缺有部分导轨与夹具未紧固，安排人员先进行紧固

消缺；

3、组件安装放线拉线施工，不准出现锯齿、错台现象，直流电缆线路及 M4 插头要

固定，不准与彩钢瓦接触，裸露部分按照设计要求进行穿管保护；

4、

招商科瑞 1.2MWp 项目
光伏发电项目实施过程中所需资料及文件

序号 名称
原定截止

时间
更新时间

1 施工日志按照业主下发模板填写。 每天发送

2 加固剩余工作量，立柱加强筋焊接、及部分斜撑、檩条加固施工

条件，招商科瑞厂家出具施工条件证明文件。
7月 15 日

3 部分组件、电缆、接地扁铁等材料进场时间 7月 15 日

4 合同并网节点日期为 630

5 100KV 逆变器厂家没有现货进场时间无法确定

6



7

主送单位 潍坊旭远光伏新能源有限公司、抄送江苏华湛电力安装工程有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2022 年 7 月 14 日



拉拔测试 拉拔测试

夹具检查
3#厂房斜撑加固

3#厂房整改消缺 2#厂房支架整改消缺



2#厂房支架整改
导轨检查

会议 组件开箱检查

会议 导轨进场


