
工程名称：河北承德市丰宁县 5.94MW 壮大集团经济抱团光伏产业项目 编号：ZHJL--01

主 题 第一次工程例会 参加人员 见会议签到表

会议地点
承德市丰宁满族自治县万胜永乡

光伏项目部办公室
会议时间

2022 年 9 月 24 日 10：

00

组织单位 常州正衡电力工程监理有限公司 主持人 黎建光

会议议题 施工进度、质量、安全 记录人： 黎建光

施工单位：张延生

本周完成

1、桩位放点完成 100%；

2、桩基钻孔开始 4%；清理灌木丛完成；

下周计划完成

1、钢筋笼进场，试验桩完成，桩基浇筑开始；钻孔完成 60%，清孔开始，开关站

基础施工开始；图纸交付会审完成

2、五牌一图安装完成，施工人员进场安全教育及记录资料完成，施工报审资料完

成报审；

监理单位：黎建光

1、监理宣读监理廉洁告知书。

2、施工报审资料按照 NB/T32037-2017 标准进行编辑报审及提供施工计划进度表；分

部分项工序需要报监理、业主验收。资料员做好检验批项目划分工作，做到资料与工

程进度同步进行确保实体资料完整。

3、施工人员进场前的人员三级安全教育考试和培训记录存档需要时提供；安全警示牌，

贴在施工人员需要进出的或施工作业显眼地方；

4、总包单位每天需要对施工人员进行安全交底，特殊人员需要持证上岗，需要提交复

印件。特殊施工人员证件，要与现场人员人证合一，随时检查特殊施工人员是否与报

审一致。

5、进场材料需要进行报验，报验需要提供材料合格证、质检书、第三方检测报告、企

业资质、生产许可证及数量清单，经监理、业主验收合格后方可进行下步工作。拒绝

不合格材料进场。



6、进场工器具需要提供清单及相关材料进行报审

7、吊装作业时，作业区域需要拉安全警示线，吊装安全指挥人员需要佩戴袖标，需要

安全专职人员管理指挥。

8、安全防护措施一定要到位；比如材料设备吊装时专人指挥、施工现场孔洞的做好防

护工作坡度大于 45°宜停止施工、风力达到 6级停止施工等。

9、施工现场临时用电要求电工需要持证上岗作业。

11违反安全质量内容的，按照合同安全协议进行罚款处理，情节轻微的罚款警告，情

节严重的直接罚款清场。

12、例会召开时间除特殊情况不另行通知时间，各个单位需要参加例会，若有特殊安

排不能到会需要提前请假。定于每周五下午 15点召开工程监理例会；

13、施工单位每周例会需要提供纸质施工周报 。

14、天气开始进入冬季施工季节，准备好冬季施工物资；

15、会议内容要及时传达给每个施工人员及相关人员，不要只停留在参加会议人员手

里。

业主单位：

1、项目现场出入口安装五牌一图；

2、增加机械设备施工人员抓紧施工，上冻前完成基础工程，按照计划并网发电；

3、做好现场安全工作，安全隐患消灭在萌芽状态；

4、现场监理抓好质量催促施工进度；




