
会 议 纪 要

工程名称：昆山旭发 1.49MW/樱花卫厨 1.49MW 屋顶分布式光伏发电项目 编号:ZXSD-HY-002

会议地点 会议室 会议时间 2022.11.21 18:00

会议主持人 李大超

会议主题：每周项目例会及安全例会

参会人员：廖家扬 李大超 叶志文 张华 赵晨 王清泉

会议主要内容：

一、施工单位：

1、樱花项目：上周樱花屋面护栏及生命绳已完成安装。本周三进场破路开挖电缆沟，确定漏水

点。厂方给 15 天破路时间，如时间不够可以延续。

2、旭发项目：旭发上周进行屋面水泥支墩定位划线，进场准备。今天在进行吊装进场培训，根

据吊装手续办理情况确定屋面吊装施工。

3、问题和需协调的事项：图纸还没出来，需尽快确认；需协调工具房，施工场地（明天回复）

4、材料及到货情况：旭发本周五、六夹具到场，电缆沟所用钢管有现货。

二、监理单位：

1、总体来说现场工作推进很慢，施工计划和现场施工安排不一致，计划需要重新编排，人员投

入很少。旭发计划今天是浇筑水泥支墩及电缆沟开挖，实际是划线。樱花今天计划是电缆沟开挖，

实际是没有工作安排。

2、施工材料进场一定要及时报验，旭发的 U 型螺栓已经到场，但是还没有进行报验，对未报验

的材料不得用于本项目使用。

3、施工现场项目部的组件，现场材料设备临时存放点、工具房要确定。

4、工程日报要把工程量、主要设备厂家、计划到货时间都填写进去，完善工程日报内的内容。

5、现场检查的工人的安全帽均在有效期内。

6、对于现场安全：樱花的上下爬梯是不锈钢管，比较滑，应在上面挂设一组防坠器防止人员抓

不牢滑脱；下至屋面到彩钢瓦上的地方要设置人员上下平台，防止踩踏导致彩钢瓦变形形成安全

隐患；屋面采光带存在安全隐患，在施工前必须做好此处的安全防护，做好硬隔离措施，防止人

员不小心踩上去发生高空坠落；樱花屋面上很多地方存在生锈现象，施工人员行走时要走在檩条

上，切勿走在生锈的地方。现场所有特种作业人员必须持证上岗，安全带劳保用品正确规范佩戴。

7、现场施工务必要服从厂房的管理要求。



8、安全员每周开会要汇报安全情况。

三、建设单位：

1、旭发和樱花的土建图正在盯着设计院出图。

2、现场手续应以施工方办理为主，业主协调工作。

3、确定樱花、旭发渗水点，本周五之前完成。

4、锈蚀点做好防锈、脱开的部分恢复到位。

5、安全上面的问题，樱花做好采光带安全措施，周五支架到货之前全部落实到位。

6、现场开挖做好安全警示，过路部分跳板做好。

主送单位
建设单位：中鑫上电（苏州）能源科技有限公司

总包单位：江苏中鑫趋势新能源技术有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2022 年 11 月 22 日

注：会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发

签 发：




