
第一次工地例会会议纪要

编号： SHNL-ZHJL-HY-001

工程名称：上海奉贤农乐生物 604.8KW分布式光伏发电项目 签发：

会议地点 项目部会议室 会议时间 2023.05.15

会议主持人 赵伟欣

会议主题：

工程质量、安全、进度

上次会议问题落实情况：

本次会议内容：

会议由建设单位主持召开，由各参建单位分别介绍本项目派驻施工现场的组

织机构人员及分工；建设单位介绍开工准备情况，施工单位汇报施工准备情况；

建设单位和监理单位对准备工作情况提出意见和要求，明确工地例会的时间、

地点和主要参见人员。

一、甲方赵伟欣进行参建单位介绍

监理方为常州正衡电力工程监理有限公司，EPC总承包单位上海电建第

一工程有限公司。

二、甲方介绍工程开工准备情况并提出要求：

1、总包方项目章应放现场随时备用。

2、材料进场后，厂区料场需要拉好警戒线、要有安全标识。

3、项目开工后需成立安委会。

4、项目执行经理需要带公章授权委托书。

5、施工班组长随时了解工人身体健康状况，不能带病施工。

6、组织学习 3.13和 4.9两起高处坠落事故案例。

7、监理例会定于每周周五下午。

三、承包单位施工安排：

1、工程施工中保证人员安全，做好相关安全防护措施。质量方面符合设计、

规范要求。

2、施工进度计划已排布，严格按施工进度计划进行施工。



四、监理工程师提出意见和要求 ：

1、进场施工人员必须佩戴好安全帽、反光背心及其它防护用具，施工现场

需要配有专职安全员。

2 厂内吊车吊运时四周要有警戒标识。高处作业时临边需要带好安全带并

要有操作平台。

4、现场如果需要临时用电要符合规范要求，一机一闸一漏保，三级配电二

级保护，临时电线禁止乱拉乱放。

5、屋面施工时工人禁止吸烟及点明火，屋面要有灭火器防止发生火灾。

6、施工单位前期需要报验相关资料，如施工单位资质、人员资格证书、特

殊工种作业证、进场材料厂家资质、材料合格证等。

7、现场施工要求按照设计图纸施工，如需变更的要经设计单位同意，并出

具书面文件才能施工。

8、组件电缆线敷设后，禁止先把组件MC4接头连接到电缆线上，必须等

逆变器端接完成才能连接，防止组件端放电发生人员触电。

9、现场需要及时提供施工图纸给监理单位。

10.现场动火及电焊必须做好防护措施并报厂同意后方可施工。

11.动用厂方的地面，墙面，屋面及原有预埋，安装的设备必须报厂方同意

后方可施工，否则因此造成的损失由施工单位自行承担。

13.材料进场并报验合格之后方可使用。

15.厂区禁止吸烟。

主送单位 上海电建第一工程有限公司

抄送单位 上海绿山宝晶新能源科技有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2023.05.15
注 会议纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发。




