
ZXSD-KSWDGF-A.6

会 议 纪 要

工程名称：昆山屋顶分布式光伏一期 1.9416 万千瓦发电项目 编 号:ZHJL-HY-013

会议地点 项目公司会议室 会议时间 2023.02.16 14:00

主持人 陸晓晔

会议主题：项目资料管理要求专题会议

参与检查人员： 李大超 刘 超 谢 辉

会议主要内容：

1、确定项目名称为：昆山屋顶分布式光伏一期 1.9416 万千瓦发电项目

2、确定项目编号为：

1) 表格左上角为表式标号组成 例：ZXSD-KSWDGF-A1

“ZXSD”-代表建设单位简称，“KSWDGF”-代表项目名称，“A1”-代表表号

2) 表格右上角为表式编号组成 例: YRGF-YH-BS-001

“YRGF”-代表施工/监理等单位简称，“YH”-代表子项目名称，“BS”-代表分类号，

“001”-代表流水号

3、将以邮件方式下发三份业主单位文件至参会人员邮箱

1）科学技术档案案卷构成的一般要求

2）光伏项目管理表式（监理模板）

3）支持文件二：光伏发电建设项目文件归档与档案整理规范

4、项目参会人员收到后认真学习文件精神和落实文件要求。

主送单位
建设单位：中鑫上电（苏州）能源科技有限公司

总包单位：苏州亚睿光伏科技有限公司

发文单位 常州正衡电力工程监理有限公司 发文时间 2023 年 02 月 16 日

注：检查纪要由监理项目部起草，经总监理工程师签发后下发 签 发：




