
会 议 纪 要

工程名称：太原市清徐县、小店区、尖草坪区分布式光伏发电项目

编号：ZHJL-SXTY-001 签发：

会议地点 智创城 B座 20 楼会议室 会议时间 2023 年 6 月 27 日

会议主持人 黎建光

会议主题：山西省太原市分布式光伏发电项目安全、进度、质量活动周例会

会议内容

2023 年 6 月 27 日 14:30，组织常州正衡电力工程监理有限公司、 山西上电启睿新能源

有限公司、通号工程局集团城建工程有限公司出席，召开首次监理例会。会议纪要如下；

一、会议制度要求

1.工程监理例会定于每周二下午 14:30点。开会地点施工项目部会议室，监理例会召开

时间除特殊情况不另行通知时间。

2.各施工方项目经理及主要管理人员要准时参加，无特殊情况不准请假，无故不参加

者或迟到者将予 200 现金处罚；

3.例会前要求施工单位提前提交详细的书面汇报材料（包括进度完成情况、进场人员情

况、设备及材料进场情况、周进度计划落实情况），汇报材料将作为会议纪要的附件；

4.如有特殊情况将召开专题例会，专题例会由监理、业主及施工单位共同参加，以便及

时解决工程施工中发现的安全、质量、进度、技术、商务以及现场管理中的突出问题。

二、会议内容

施工单位：

1、明天施工方案完成后，展开施工作业区面；

2、资料报审格式及数量；按照业主审核表格报审；

3、尽快完成各单位通讯录进行公示；

监理宣读监理廉洁告知书

安全

1、施工人员进场前的人员三级安全教育考试和培训记录存档需要时你们提供；提前对现

场危险源做好预判，有梯口需要安全警示牌，贴在施工人员需要进出的地方；现场施工人员



统一背心。

2、总包单位每天需要对施工人员进行安全交底，特殊人员需要持证上岗，需要提交复印

件（不定期检查加固人员证件、电工、焊工、吊车工）。特殊施工人员证件，要与现场人员

人证合一，随时检查特殊施工人员证书。

3、吊装作业时，作业区域需要拉安全警示线，吊装安全指挥人员需要佩戴袖标，地面和

屋顶都需要安全专职人员管理，并配备两个以上对讲机。

4、安全防护措施一定要到位；比如材料设备吊装时专人指挥、施工人员上下爬梯处使用

防坠器、屋面有孔洞、采光带的做好防护工作、风力达到 6级停止施工等。

5、施工时需要临时用电安装拆除要求需要持证电工作业，

6、现场用电要有三级配电箱；配置消防灭火器。

7、违反安全质量内容的，按照合同安全协议及业主下发光伏发电项目安全文明施工管理

规定进行罚款处理，情节轻微的罚款警告，情节严重的直接罚款清场。

8、施工现场人员必须购买人身意外伤害保险保额不大于 100万。

质量、进度

1、施工前期报审资料按照 NB/T32037-2017 标准进行编辑资料及提供施工计划进度表；

分部分项工序需要报监理、业主验收。资料员参与做好检验批项目划分工作，做到过程资料

与工程进度同步进行，确保实体资料完整。监理人员离场，有总包自身原因造成资料未签字

盖章，我公司不再提供服务。

2、进场材料进场需要进行报验，报验要提供材料合格证、质检书、第三方检测报告、企

业资质、生产许可证及数量清单，经监理、业主验收合格后方可进行下步工作。拒绝不合格

材料进场。

3、进场工器具需要提供清单及相关材料进行报审

4、施工单位每周例会按照要求，提供电子版及纸质施工周报 。

5、会议内容要及时传达给每个施工人员及相关人员，不要只停留在参加会议人员手里。

6、要求总包单位增加一份夏季施工专项应急预案(避开高温时间段施工、防暑降温物品

等内容）。

7、施工单位施工前注意观察屋面厚度避免屋面需要打眼时把屋面打穿。

业主单位



1、要求施工现场人员注意防火；

2、现场施工安全第一，做好安全防护工作；

主送单位 山西上电启睿新能源有限公司

发文单位
常州正衡电力工程监理有

限公司
发文时间 2023 年 6 月 27 日










