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会 议 纪 要

工程名称：京能科技南通港 1.8MW 分布式光伏发电项目

编号：JNSZ-CZZH-ZTH-001

会议地点 项目部 会议时间 2023.08.24

会议主持人 苏航 会议主题 建立管理程序、材料进场等事宜

参加部门/人员：

建设单位—京能翎碳（上海）综合能源服务有限公司南通分公司：王延璋

监理单位—常州正衡电力工程监理有限公司：苏航

总包（EPC）单位—中设无锡机械设备工程有限公司：傅煜

本次会议是本项目的第一次监理会议，会议由监理方代表苏航主持，主要内容如

下：

一、建设单位、监理单位、承包单位等参建单位各方人员；

1、进场材料及设备到场验收合格后方可进入施工现场；

2、图纸确定后将组件、逆变器、等物资订购完成；组件、逆变器、箱变定购后将

各厂家资质、设备清单、设备型号等提供给监理与业主方；

3、屋面的安全措施满足施工条件，支架已进场；

4、物料的堆放现场确定，施工人员现 15人、已对施工人员进行安全交底

二、

1、施工方与业主的合同及施工单位的资质证书、营业执照；

2、施工方需及时提供现场管理人员、技术人员资质证书；

3、工程资料版本以合同为准；

4、拉拔试验必须由监理方进行见证取样；

5、施工方提前报审施工进度计划、材料及设备的进场计划；

6、施工方提前做好工人的安全、技术交底工作并做好岗前培训；

7、施工方需及时提交施工日志、施工周报、施工月报并统计好每日及每周施工情

况上报至业主及监理方；

8、施工方尽快提交前期报审资料；

9、现场安全问题及时预防；做好防火防雨水准备；现场需配备灭火器，消防铲，

强光手电筒，简单呼吸保护器等；工人需戴好安全帽戴好帽带，反光衣；如高空作业



超过 2米时需配戴好安全带。

主送单位 京能翎碳（上海）综合能源服务有限公司南通分公司

抄送单位 中设无锡机械设备工程有限公司

发文单位
京能科技南通港 1.8MW 分布式光伏发电项目监

理项目部
发文时间 2023.08.24

注：会议纪要由监理项目部起草，并下发建设方与施工方各一份。
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