第一次会议纪要
工程名称：梅州综合保税区100MW-200MWh独立储能项目
[bookmark: _GoBack]编号：MZCN-ZHJL-HYJY-001	 
	会议地点
	总包办公室
	会议时间
	2023.07.21

	组织单位
	业主单位
	主持人
	业主经理廖家豪

	会议主题:
	第一次现场协调会议

	会议内容；
业主单位；
1、对本工程监理单位进行授权，总包单位务必服从监理项目部的各项管理工作。
2、总包单位必须要做好开工前的准备工作，按照编制的进度计划进行施工。
3、总包单位要对本工程的现场施工安全、工程质量、工程进度及进场材料进行管控。保持各单位现场信息畅通工作。
总包单位；
1、 目前总包项目部已经成立，各项办公设施已经完善。现场临时设施已就位及场平已完成，水电及时安装到位。基本符合开工条件。
2、 升压站及水泵房图纸已经设计院交底，及各单位会审。将问题反馈给设计单位回复。
3、 各项施工资料落实逐一上报监理部，及施工进场材料、人员配备继续落实推进。施工图纸逐一完善工作。
监理单位；
1、 本工程监理项目部成立，严格按照相关法律法和规定的文件、工程建设监理规范、设计图纸、施工承包合同、监理委托合同、相关标准及规范进行监理工作。
2、 总包单位要做好开工前的施工准工作，及工程开工报告报审工作。并落实供货商、检测单位资料报审工作。
3、 总包单位要上报总进度计划，编制月进度计划、周报等工作。
4、 监理例会定于每星期五召开，各施工单位管理人员必须到场。
5、 施工人员进场施工必须要召开班前会议，并人员进场登记。每天日记及图片发入工作群内。




















注：本表一式3份，由项目监理单位整理；建设单位、监理单位、总包单位各一份，签字见附件
