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会 议 纪 要

项目名称：江西省金三角陶瓷有限公司 15MW分布式光伏电站 编号：JXJSJ-HYJY-001

签发： 陈 渝

_________________________________________ _________________________

会议时间：2025 年 07 月 07 日 16:00

地点：在金三角陶瓷有限公司办公室

主要参加人员：江西省金三角陶瓷有限公司（邓除、金招春）、常州正衡电力工程监

理有限公司（陈渝）、山东中凯电力有限公司（陈雨、李贺）

主持人：邓除

会议议题：安全、质量、进度

主要内容：

（一）安全管理要求

1、基本规范：所有人员进入施工现场必须佩戴安全帽，首次违规予以警告，再次违规

将进行罚款处理。

2、作业安全：烧焊作业必须配备灭火器，及时清理焊渣，违规将进行罚款处理；高空

作业需规范使用安全绳，杜绝安全隐患。

3、责任落实：安全管理由施工方负责落实，监理方定期检查并监督整改。

（二）资质与资料管理

1、资质提交：施工方需向监理方提交公司资质、人员资质、已进场材料清单及当前施

工进度报告。

2、资料补齐：施工过程中的各类资料（如验收记录、技术交底等）需尽快完善，确保

符合项目存档及验收要求。

（三）施工进度与计划

1、当前进度：已完成一期（7兆瓦）约 4.6 兆瓦光伏安装，剩余 2.4 兆瓦光伏未完成。
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2、计划管理：施工方需提交整体施工计划及每周周计划，监理方将根据计划进行进度

跟踪与考核。

3、人员问题：加固施工存在人手不足问题，施工方需协调资源，避免影响整体工期。

（四）技术与整改要求

1、图纸审核：施工方需尽快将前期施工图纸提交监理方审核，确保后续施工符合设计

规范。

2、问题整改：若出现技术问题，监理方将下发整改通知单，施工方需限期整改；未按

时整改将按合同约定进行处罚。

（五）沟通机制建立

1、联络群：由监理方建立 “光伏施工联络群”，邀请 相关人员入群，用于日常问题

沟通与信息同步。

2、周例会：每周五下午 4 点召开周例会，施工方需汇报本周工作进展、问题及下周计

划，监理方与甲方同步监督。

三、会议决议

1、各方严格落实安全管理要求，杜绝违规操作。

2、施工方于 2025 年 7 月 11 日 前完成资质、资料及计划提交。

3、监理方明日赴现场检查，重点核查进度与安全措施落实情况。
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