
会 议 纪 要

工程名称：宁波前湾新区海拓园 7.0MWP分布式光伏发电项目 编号：ZHJL-HYJY-002

签发：

会议地点 施工项目部会议室 会议时间 2022年 07月 07日 9：00

会议主持人 戚 平

会议主题：1、强化防疫防控和施工安全、推进施工进度、质量

2、强化前期开工资料报审。

本次会议议题情况：

施工单位汇报施工情况；

监理单位谈工作情况；

建设单位做施工和防疫要求。

本次会议内容：

一、施工单位：

上周工作：1、安全防护围栏安装四个厂房屋顶已完成 100%；2、夹具安装完成

了 20%；3、屋顶检修通道制作用角铁和接地扁钢已完成 1#、2#和 3#屋顶的吊运分

散；4、铝合金导轨到货 100%，夹具到货约 20%，角铁到货 100%，接地扁钢到货 100%。

下周计划：1、除 4#厂房外其他厂房夹具及导轨安装完成 40%；除 4#厂房外其

他厂房运维通道安装完成 40%；3、土建进场；4、夹具到货 100%。

需要协调事宜：1、管道要进行三油两布进行防腐，管子集中安装最多 15根，堆

叠集中，施工困难，电焊容易引发火灾。是否采用热镀锌钢管代替三油两布。或者采

用 DFPB双金属护桥管。2、2#配电房 6轴与 7轴之间已有一扇 2米大门，离大门 1.5

米处的小门是否可以取消？3、一号楼增容工程，高压柜在 4#楼，连接电缆排管走向

无图纸。

二、监理单位：

1、关于开工的报审资料监理方的已整理好进行提交，施工单位的前期资料我方

已进行审核，进行梳理后由施工方进行提交。2、关于送检材料的表格和要求已与施

工单位进行了沟通和交底。3、关于夏季高温安全防护和其他安全交底本周安排进行。



4、关于技术交底在平时随安装的具体工序随时进行。5、关于进场材料和设备的价值

金额每周要求统计反馈便于周报上传。

三、建设单位：

1、首先查看施工单位的防疫资料准备的如何。要求各类表格及时登记、上墙和

上报。2、关于室外排管电缆沟等兔子要再催促索要。3、4#厂房土建施工前把方案确

定下来报物业（以后所有与物业沟通的事宜以书面形式确定报备），拆除的材料等集

中堆放。4、关于需要协调的事宜抓紧与设计进一步沟通。5、现场施工进度把控好，

工期最好控制再 110天以内，把施工进度计划再调整一下，包括业主组织的竣工验收。

6、本周开始进行周报报材料设备进场的产值。7、下周进行高温慰问，希望项目部的

主要管理人员在职在岗。8、防疫工作目前又严峻了，希望大家不能放松，安全问题

大家多考虑一下，中午避开高温的施工时间段，安排工人多休息。9、现场所有施工

报审要再干活之前，最好以书面资料为准，图纸会审的纪要下周一前报到业主方。现

场抓紧多拍实质性施工照片，本月 15日前要上报。
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注 会议纪要由监理项目部整理，经总监理工程师签发后下发。
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