工地例会会议纪要   
工程名称：中利腾晖吐鲁番三期20MWp光伏并网发电项目      编号：B61-11
	会议地点
	吐鲁番一期项目会议室
	会议时间
	2014-08-25

	组织单位
	中利腾晖吐鲁番三期项目部
	主持人
	叶建伟

	会议议题
	每周工地例会

	会议内容：
会议由建设单位叶建伟主持
会议开始，叶经理提出以下要求：
1.中控楼设备基础图纸、电缆沟图纸已交付施工单位，负责人需要尽快安排施工人员进行作业，将工期往前赶。
2.机电施工单位需要加强现场管理，调动施工人员积极性，尽快完成支架、组件的施工，并将工程余料、废料统计出来，上报项目部。
3.施工过程中出现图纸与实际不符的情况时，要与业主、监理进行沟通，确认无误后再行施工。
4.施工单位的开工资料、施工工程资料要尽快进行报送。
一、正衡监理周喜军，主要以下几点：
1.中控楼剩余图纸已交付，施工单位要尽快熟悉图纸，并对施工人员进行技术交底。
2.综合楼施工要加强质量管理，发现问题时要及时告知监理。
3.机电施工现场垃圾太多，材料到处堆放，需要加强管理，缺少的施工材料尽快统计出来，并及时采购。
二、正衡监理王立杰，主要以下几点：
1.支架、组件安装完成后，存在螺栓、螺丝未及时紧固现象,需要及时安排人员进行紧固。
2.支架上的加强拉筋存在未安装的情况，需要进行整改，已安装组件的支架系统，在进行整改的时候注意不破坏支架的稳定性，确保方阵稳定、安全。
3. 机电施工要加强现场管理，争取本月完成支架、组件的安装。
三、正衡监理郝志刚，主要以下几点：
1.施工单位要尽快进行施工资料的报审。
2.施工资料报审表式、资料分数需要建设单位进行确认，以便资料的提交。
[bookmark: _GoBack]3.土建施工需要进行材料取样送检，并将检测报告报送监理。
4.围栏施工要尽快完成，现场留2-3个进出口，方便管理，确保工程材料安全。
5.施工现场要加强文明施工，各参见单位要齐心协力将工程做好。
四、中利腾晖王廷璋，主要以下几点：
1.综合楼配电箱ABB开关未买到，需要将替代产品厂家名称、规格型号报送业主确认后才可安装。
2.带蓄电池的灯具要购买好品牌的产品，并按照图纸要求进行安装。
3.围栏施工要加紧进度，争取本月完成施工。
五、无锡锡安王丙军，主要以下几点：
1.加强拉筋从今天开始进行整改。
2.电缆沟在交流汇流箱到场后开始施工。
3.加强工地管理力度，确保本月完成支架、组件安装工程。
六、安庆环城李先兆，主要以下几点：
1.围栏施工本月内完成。
2.化粪池施工在业主提供图纸后进行施工。
七、山鑫建安吴春林，主要以下几点：
1.中控楼已安排人员进行后续施工。
2.施工过程中如出现图纸疑问，会与业主、监理沟通，确认后再行施工。
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