工地例会会议纪要   
工程名称：中利腾晖吐鲁番三期20MWp光伏并网发电项目      编号：B61-14
	会议地点
	吐鲁番一期项目会议室
	会议时间
	2014-09-15

	组织单位
	中利腾晖吐鲁番三期项目部
	主持人
	叶建伟

	会议议题
	每周工地例会

	会议内容：
会议由业主叶建伟主持
会议开始，叶经理提出以下要求：
1.项目完工后，施工场地要做好清理工作。
2.综合楼电缆沟基础方案以及场区监控方案要尽快报送业主审核。
3.各单项工程的收尾工作要做好，先自检，后报送业主、监理验收。
[bookmark: _GoBack]一、正衡监理周喜军，主要以下几点：
1.综合楼施工基本完成，施工单位要先进行自检，后由业主、监理、施工单位联合进行验收。
2.机电施工区域，施工材料要做好保管工作，加强拉筋需要及时安装。
3.中控楼要加快施工进度，力争在初冻期前完成施工。
二、无锡锡安王炳军，主要以下几点：
1.加强拉筋上面欠缺拉环，需要业主提供材料。材料补齐后第一时间安装完毕。
2.3*120mm2电缆需要业主尽快安排发货。
3.电缆线接进中控楼，需要业主提供位置图，以确认放线长度。
三、正衡监理王立杰，主要以下几点：
各家施工单位需要尽快完成资料报审。包括开工前资料、施工过程资料等。
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