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工工程程例会会议纪要例会会议纪要
工程名称：广东江门凌志屋顶分布式光伏发电项目 编号： GF—JMLZ—002

会议地点
江门电力设计院有限公司

会议时间
2015 年 3 月 10 日

下午 14:30

组织单位 常州正衡电力工程监理有限公司 主持人 秦帮学

会议议题 项目施工前各项准备工作

会议内容：

首先由 EPC 单位对本周工作进行阐述：

一．施工单位：周工、肖工

1.1 周工：本周进行前期施工准备，现场办公室、项目员工宿舍已安置完成；仓 1、苍 3 脚手架搭

建已近完成；和业主沟通办理了车辆、人员出入等相关证件；开工报审资料已报监理处；安全文

明施工条例已报监理处。下周任务很多，脚手架要搭建完成；做彩钢瓦夹具拉拔实验；对组件布

置图进行最后确认；苍 1 交流主电缆的走向和设计院做最后确认；把安全文明施工标语横幅、工

程项目简介等安全事项做好。下周有几项需业主和建设方协调：交流主电缆若按原设计需提供主

电缆路径上其它管道管线的走向和对主电缆路径再确认；太阳能组件布置图还需要建设方作最后

确认；需要建设方对工程预付款审批。

1.2 肖工：施工部分材料已订货，支架的订货我已反映给公司，不是我能决定，我首次例会已说

了，我尽我所能。仓 1的电缆走向请总包方尽快定下来，￠185 交流主线缆有三芯变为四芯公司

技术人员不同意，我不能签字确认，脚手架的搭设已近完成，夹具星期天到货。

二．建设单位:孙经理

2.1 支架到货是我最关心的，近日总包方要明确给出施工计划表;清洁管道的保温工作根据当地气

候和图纸说明来定；施工一定要注意屋面的承重，把业主的屋面搞坏了责任就大了。

2.2 明天设计院安排人员尽快把￠185 主线缆走向方案定下来；夹具到货后立即组织施工。

2.3 吊装时按照业主提出的要满足屋面承重载荷证明要求，不得随意加大屋面重量。

2.4 监控室应采用防静电地板。

施工进场时间时间定为 3月 1 日，开工时间定为 3月 6 日。

三、监理单位：秦工

3.1 请总包方把施工计划表纸质版张贴施工现场办公室，目前最重要的材料进场，可谓兵马未动，

粮草先行，没有材料什么活也干不了。

3.2 脚手架的搭建快完成了，我到现场看了，有安全隐患，已开出《监理联系单》，另彩钢瓦屋

面没有女儿墙部分一定要有防护墙或防护网，高度不低于 1米，施工安全的其它事项等施工人员

进场还要现场进行三级教育，所谓细节决定成败，安全不可大意！
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签收表

项目监理部整理

2015-3-10

签收单位 签收人 签收日期


