
 

学习培训活动记录 

工程名称：嘉善聚晖，嘉兴福昇分布式光伏电站项目                   编号：JSDQ-ZHJL-20171230 

                        

活动时间 2017.12.30 

活动地点 嘉善监理项目部 

主持（交底）人 戚平 

内容：学习培训活动例会 

一、学习公司分布式部 2017 年 12 月 29 日下发的《2017.12.28 分布式电话会议

纪要》，对该纪要通读一遍，纪要分八个部分内容，对大家来说是一个加深印象

的过程。戚平首先表示坚决执行部门的会议要求，加强对片区人员的思想教育，

自己以身作则。与会的段光林、周晓斐、郭光禧、贺梦凡、严玉智、常青、张

栋、张赟、王道春、赵洪武和孙金龙等人也表示执行部门的决定，坚决做好本

职工作。 

二、组织大家通读学习了公司下发的《正衡公司出差及费用报销管理制度》（一）

出差的定义，（二）出差费用的审批及暂支款的借取共 3 条，（三）出差费用的

标准共两大条 7 款，（四）出差费用的核报及要求共 7 条，（五）附则共 3 条的

全部内容。戚平要求大家今后到新项目或临时出差按标准执行。 

三、组织大家通读学习了公司下发的《正衡公司监理部驻项须知》（一）驻项前

准备 2 条，（二）到达项目地需要做工作共六大条 15 款等全部内容。戚平向新

进公司的实习员工和全体解释了暂支、报账和抵扣之间的关系，为大家今后到

新项目上有所准备。要求大家今后到新项目或临时出差按标准执行。 

四、本次会议由戚平主持，片区人员参与，有戚平整理编写好会议活动记录由

大家签名确认后各自上传至本项目的监理云上。逾期（2018 年 01 月 05 日）未

上传的项目对相关和监理云操作人员进行考核。 

参加人   

（签字） 
     

 

 

 

注  本表适用监理人员交底、学习、培训记录使用，监理项目部自存。 


