
工程监理资料移交目录清单

序号 归档细目 文件清单 附件

移交建设

单位数量

（份）

移交公司

数量（份）
备注

1

合同、协议
合同及技术

协议

监理合同 1 1

2 勘察设计文件 1

3 施工招投标文件 1

4 施工合同 1

5 技术协议 1

6

监理策划
1.项目部成

立文件

监理项目部成立及总监理

工程师任命书
1 1

7 总监代表授权书 1 1 如有

8 项目章启用函 1 1

9 总监变更请示文件 1 1 如有

10 监理部人员报审表 1 1

11 监理规划 1 1

12

监理实施细则（包括土建

专业实施细则、电气专业

实施细则等）

1 1 如有

13 监理旁站方案 1 1

14 强制性条文检查实施计划 1 1

15
安全风险及文明施工实施

细则
1 1

16 质量通病防治控制措施 1 1

17 监理项目部应急预案 1 1

18 交底记录表 1 1

19

审查文件 1.资质审查

供货商单位资质报审表

（含供货商单位资质文

件）

1 1
移交公

司只需

移交报

审表

20
分包单位资质报审表（含

分包单位资质文件）
1 1

21
试验单位资质报审表（含

试验单位资质文件）
1 1



序号 归档细目 文件清单 附件

移交建设

单位数量

（份）

移交公司

数量（份）
备注

22

审查文件

2.人员资格

审查

施工主要管理人员报审表

（含施工主要管理人员资

格文件）

1 1 移交公

司只需

移交报

审表23
特殊工种人员报审表（含

特殊工种人员资格文件）
1 1

24
3.主要施工

机械/安全

工器具审查

主要施工机械／试验设备

报审表（含主要施工机械、

主要施工器具、主要安全

器具合格文件）

1 1 移交公

司只需

移交报

审表
25

主要测量计量／工器具报

审表（含主要测量计量/

试验设备检验合格文件）

1 1

26

4.其他文件

审查

施工组织设计报审表 0 1

只需移

交报审

表，报审

附件作

为过程

管控资

料，不移

交

27
质量验收及评定项目划分

报审表
0 1

28

专项/重要方案报审表、施

工方案报审表、施工作业

指导书使用报审表

0 1

29
进度计划/进度调整报审

表
0 1

30
安全文明施工措施费使用

情况报审表
0 1

31
工程款支付申请表（含申

请附件）
0 1

32

设计变更申请单（含工程

联系单、设计变更通知单

及附件）

0 1

33

工程控制网测量报审表

（含测量记录及复核文

件）

0 1

34

监理记录
1.监理工作

来往函件

监理工作联系单 1 1

35
监理工程师通知单、监理

工程师回复单
1 1

36
请示、报告等其他来往函

件
0 1



序号 归档细目 文件清单 附件

移交建设

单位数量

（份）

移交公司

数量（份）
备注

37

监理记录

2.主要原材

料控制

工程材料/构配件/设备进

场使用报审表
0 1

38 主要设备开箱检查申请表 0 1

39
材料、设备等乙供材料质

量证明文件
0 1

40

见证取样送检记录表（包

括回填土、水泥、钢筋、

钢筋焊接、砂、石、砂浆

混凝土配合比、混凝土、

砂浆、砖、防水卷材、绝

缘油、SF6 气体等原材料

按批次的取样及送检记

录）

1 1

41

主要原材料质量证明文件

及试验/复试报告（包括水

泥、钢筋、钢筋焊接、砂、

石、混凝土、砂浆、砖、

防水卷材、绝缘油、SF6

气体等复试报告）

0 1

42

3.隐蔽工程

验收记录

设备基础、变电站主要建筑

物、线路塔基隐蔽工程验收

记录（地基验槽、钢筋、地

下混凝土、防水等）

0 1
至少有

与施工

方共同

签证的

原始验

收记录

43

变压器、构支架、挡墙、

护坡、围墙、站外道路隐

蔽工程验收记录（地基开

挖及验槽、钢筋等）

0 1

44
发电场区、变电站、塔基

接地网蔽验收记录
0 1

45
4.监理旁站

记录

监理旁站记录表（设备、

建筑物基础、建筑物结构

混凝土、构支架基础、设

备基础、屋面防水、软母

线压接、主要设备重要试

验等）

1 1

46
5.平行检验

记录

平行检验记录、平行检验

统计
1 147

48



序号 归档细目 文件清单 附件

移交建设

单位数量

（份）

移交公司

数量（份）
备注

49 6.强制性条

文检查记录

工程建设标准强制性条文

实施计划/执行情况报审表
1 1

50 强制性条文检查记录表 1 1

51

监理记录

7.安全检查

记录

安全文明施工检查与评价

记录
0 1

一般过

程管控

资料可

不移交，

涉及重

要性安

全隐患

的应留

存移交

52

日常安全检查、专项安全

检查、季节性安全检查记

录

0 1

53 职业健康与环境检查记录 0 1

54 8.监理日志
监理日志（按项目，应延

续）
0 1

55 9.监理月报
监理月报（需签字、盖章、

齐全）
1 1

56

10.会议纪

要

施工图纸设计交底、会检

纪要
1 1

57 第一次工地会议纪要 1 1

58 工程专题会议 1 1

59 工地例会会议纪要 1 1

60

11.开竣工

报审

开工报审表、开工报告 1 1

61
工程暂停令、工程复工报

审表
1 1

62 竣工报验单、竣工报告 1 1

63

12.验收记

录

阶段验收申请表（含三级

自检报告）
1 1

64
监理初检缺陷清单、整改

通知单、整改回复单
1 1

65 工程监理竣工初检报告 1 1

66

13.试验报

告

回填土压实系数检测报告 0 1

67 交接试验报告 0 1

68 管形母线焊接试验报告 0 1

69 耐张线夹液压试验报告 0 1

70
调试报告报审表(包括调

试报告）
0 1

71 设备油化验报告 0 1



序号 归档细目 文件清单 附件

移交建设

单位数量

（份）

移交公司

数量（份）
备注

72
压力表、气体、继电器检

验报告
0 1

73
14.质量缺

陷及事故

质量缺陷及质量事故处理

资料
0 1 如有

74 监理总结 监理工作总结 1 1

75

质量评估

监理质量评估报告 1 1

76
工程质量通病防治工作评

估报告
1 1

77 综合 照片及视频
按工程照片归档范围参照

表整理归档（皆为电子版）
1 1

78
人员分工及

培训
监理交底记录 0 1

79
监理内部

管控
监理工作台账 0 1

80 移交清册 0 1

http://www.nenergydatacloud.com/ProjectM.aspx?projCode=SGTP2016077&username=13775092589
http://www.nenergydatacloud.com/ProjectM.aspx?projCode=SGTP2016077&username=13775092589


工程照片归档范围参照表

序号 类目名称 归档范围 照片要求 照片张数 备注

1 项目准备 开工等 主要会场场景、奠基 1～2

2 项目设计 选址、原貌 主要地貌及周围环境；线路部分通道原貌 1～2

3 项目管理 重大活动,质量监督
重大活动形成的照片, 按监检阶段，反映监检过程及
质量特色

若干

4
光伏发电单元
的土建与安装

基础验槽 典型基槽地质状况、清槽后全貌 若干

基础拆模 具有代表性拆模后混凝土表面观感质量 若干

接地装置 埋深、搭接长度及防腐等局部 若干

支架安装工艺、驱动电机安装工艺、
组件安装、逆变器就位、箱变就位

整体观感、细部工艺、成品保护 若干 标明阵列区号

逆变器、箱变、电缆到货检验、组
件到货检验

设备、组件开箱后外观及整体观感
2～3/每阵

列区
标明阵列区号

电缆敷设工艺、电缆接线工艺、导
线连接工艺

敷设、接线工艺 1～2

5
汇集站的土建
与安装

地基验槽 典型基槽地质状况、清槽后全貌 若干



序号 类目名称 归档范围 照片要求 照片张数 备注

接地装置、土建施工 埋深、搭接长度及防腐等局部 若干
室外接地具有代表性
1张
室内 1～2张

汇集站外貌 整体观感 1～2

基础及保护帽 工艺、钢筋绑扎、防水工程 若干

主要设备、母线安装 整体观感、细部工艺 若干
控制室内 1张，高压
柜接线 1张，二次接
线 1张

设备接地引线 整体观感 1

电缆敷设、电缆接线、导线连接 敷设、接线工艺 1～2

防火封堵 细部工艺 2

二次接线 整体观感、细部工艺 2

屏柜安装 整体观感、细部工艺 2

隐蔽工程 电气部分隐蔽工程及特殊试验 若干

6 集电线路

地基验槽 基槽地质状况、清槽后全貌 1

铁塔组立 典型塔型、成品保护 若干 标明杆塔号

接地装置 埋深、搭接长度及防腐等局部 若干



序号 类目名称 归档范围 照片要求 照片张数 备注

导线压接及光缆接续 压接、接续 各 1

7
升压站/开关站
土建与安装

地基验槽 基槽地质状况、清槽后全貌 1

接地装置、接地极土建施工 埋深、搭接长度及防腐等局部 若干

主控楼、基础及保护帽 钢筋绑扎、防水工程及保护帽工艺 若干 全景照片 1张

主要设备安装、母线安装 整体观感、细部工艺。 若干

设备接地引线 整体观感 3

电缆（敷设、穿管） 整体观感、细部工艺 3

防火封堵 细部工艺 3

二次接线 表现整体观感或细部工艺 3

屏柜安装 表现整体观感或细部工艺 3

隐蔽工程安装施工 接地，电缆敷设等隐蔽工程及特殊试验 若干

8 消防工程 消防设施、设备 站内及主设备典型照片 若干

9 交通工程 道路、排水沟、涵洞、桥梁 典型照片 若干

10 排洪工程 若干 如有



序号 类目名称 归档范围 照片要求 照片张数 备注

11 辅助工程 若干 如有

12 调整试验 交接试验、相关调试 各项试验、调试内容现场照片 若干

13 设计监理 设计及设计变更讨论会、图纸会检 会议主题全景照片 若干

14 工程监理

质量、安全控制 质量问题及事故调查 若干

现场协调 现场工程检查（土建、安装、调试） 若干
每个主要项目的关键
节点各 1张

隐蔽工程 现场验收照片


