
常州正衡电力工程监理有限公司

温州灵昆面投分布式光伏发电项目监理部第1周工作台账

                                     填表日期：2019年10月28日

项目基本信息

1、项目名称：温州灵昆面投分布式光伏发电项目
2、项目地点：浙江温州洞头灵昆
3、业主单位：温州新能源控股有限公司
4、监理人员：监理项目负责人刘元，其他监理人员0，合同约定监理人员数量：合同要求配套齐全；
5、市场人员：             
6、监理周期：自2019年7月17日开工起，总计120个工作日；
7、车辆配备：汽车    辆/摩托车    辆/电动车   辆。

综合管理类

1、截止本周已用监理时间    月 或103天 或     人月 或    人天；
2、本周提交    期监理费付款申请      万元，累计提交     期监理费付款申请      万元；
3、本周产生监理费用       元，累计产生监理费用        元；
4、本周监理人员请假情况：
   姓名：       本周请假    天，累计请假         天
   姓名：       本周请假    天，累计请假         天
   姓名：       本周请假    天，累计请假         天

监理项目部工作类

序号 类别 名称 本周产生数量 累计数量 备注

1 文件审查

开工报告 1
施工组织设计 1

图纸会审 1
分包单位资质
专项施工方案 4
施工管理制度

工程控制网测量

施工质量验收及评定范围划分

分项/分部工程质量报验

单位（子单位）工程质量报审

工程质量中间验收申请

试品/试件试验报告报验

调试报告报审
施工项目部管理人员资格报审 1

主要施工机械/工器具/安全用具报审
特殊工种/特殊工作人员报审 2

主要测量计量器具/试验设备检验报审
大中型施工机械进场/出场申报

工程进度款报审 3
施工进度计划报审 1

变更工期报审
主要材料及构配件供货商资质报审 5

工程材料/构配件/设备进场报审 5

初步竣工验收申请
工程变更申请单

强制性条文执行计划报审
试验（检测）单位资质报审 1

2 巡视 监理巡视记录
3 见证取样 见证取样记录 2

4 旁站
质量旁站记录
安全旁站记录 5

5 平行检验
原材料平行检验记录
设备平行检验记录
工序平行检验记录

6 签发文件
签发会议纪要 6

签发监理工作联系单 3

7 监理指令
监理通知单

安全类 安全类 闭环      份

质量类 质量类 闭环2 份
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7 监理指令
监理通知单

进度类 进度类 闭环      份

工程暂停令

8 监理签证

检验批验收

分项工程验收

分部工程验收

隐蔽工程验收

工程技术变更

工程经济变更

工程款结算

9 会议
工地例会 6

专题会议 1

10 监理文件编审批

监理规划 1

监理细则 1

监理工作制度

监理日志

监理周报

监理月报

监理   验收方案

监理   验收报告

质量评估报告

监理总结

填表说明：
此表由监理项目负责人或指定专人每周更新一次 ，每周一上午12点前由负责人在“钉钉”随同周报一起上传，同时上传“监理云
—信息管理—监理单位—监理周报”。


