
监理监理例会会议纪要例会会议纪要

工程名称：科华控股屋顶 3.424MW 分布式光伏发电项目 编号：ZHJL-KHKG-JLLH-001

会议地点 项目部会议室 会议时间 2017 年 10 月 18 日

组织单位 常州正衡电力工程监理有限公司 主持人 严卫忠

建设单位 溧阳市优科能源有限公司 参加人员 苏宪彬、赵云

监理单位 常州正衡电力工程监理有限公司 参加人员 严卫忠、朱薛杰

总包单位 羲和太阳能电力有限公司 参加人员 王丹

会议议题

1、工程进度概况 2、材料到货计划 3、安全技术交底 4、开箱检查 5、

大型机械的资质与安全 6、组件安装的技术要求 7、总包方周报格式更改

8、确定使用材料

一、工程进度概况：

土建部分：

一次、二次设备槽钢基础已完成。

安装部分：

铸造车间屋顶防雷接地完成 95%、光伏电缆敷设完成 40%、支架安装完成 86%；加工车间桥

架安装完成。

二、材料到货计划：

总包方需对未到物资给出到货计划，计划中需体现出材料到货具体时间、数量。对未及时

到货物资给出滞后原因说明。

三、安全技术交底：

1.所有施工人员进场前必须进行安全培训，并进行交底，未进行培训交底的施工人员不允

许进入施工现场。

2.进入施工现场施工人员，总包方需对其进行安全、技术培训，培训内容包括:组件的拆封、

吊装、安装，组件方阵电缆的串联等。

四、开箱检查：

组件、逆变器等电器元件到货前总包方需向建设单位和监理部发出开箱检查报审通知，对

到货材料开箱抽样检查并进行开箱检查记录。对损坏的组件进行原因分析，并记录破损组



件的条形码。

五、大型机械的资质与安全

本项目在施工过程中会使用到起重机、叉车等大型机械，总包单位需对此出具器械与操作

人员的资质证书，并出具吊装专项方案。

起重机在使用过程中周围必须设置安全警戒线，在安全警戒线内禁止人员逗留。组件吊装

时不允许集中放置屋面，必须进行分散、分量放置。

六、组件安装的技术要求

1.组件吊装至屋面后进行拆箱时，不允许直接将组件上的固定双面胶纸一次性拆除，必须

做到运一块拆一块。

2.组件运输过程中不允许出现拉拽、背托运输的情况，必须两人抬一块组件以保证组件质

量安全。

3.在施工过程中不允许出现划伤、碰伤。

七、总包方周报格式更改

总包方编辑的周报在计划部分需要进行格式更改。

八、确定使用材料

经监理例会讨论决定，桥架到逆变器和汇流箱的穿线管使用优质碳素波纹管（提供厂商检

测报告）。
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